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BASES ADMINISTRATIVAS GENERALES 
 

 
1. ANTECEDENTES GENERALES 

La Municipalidad de San Pedro de Atacama tiene la necesidad de realizar distintas 

contrataciones, por lo que es imprescindible establecer un marco regulatorio común, 

especificándose sus aspectos administrativos particulares en las correspondientes Bases 

Administrativas Especiales y sus Bases Técnicas, debiendo los oferentes que participen en los 

respectivos procesos licitatorios, cumplir con todas las exigencias señaladas en las mismas. 

2. ORGANISMO DEMANDANTE 

Razón social: Municipalidad de San Pedro de Atacama 

R.U.T.: 69.252.500-0 

Dirección: Gustavo Le Paige 328 

Comuna: San Pedro de Atacama, Región de Antofagasta. 

3. MARCO REGULATORIO 

a) Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestación de 

Servicios, en adelante, indistintamente la Ley de Compras Públicas. 

b) Decreto Supremo N° 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda, Reglamento de la Ley de 

Contratos Administrativos de Suministro y Prestación de Servicios, en adelante, "el 

Reglamento". 

c) Ley N° 18.575, Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración del Estado. 

d) Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos 

de los Órganos de la Administración del Estado. 

e) Ley N° 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades. 

f) El manual de adquisiciones y contrataciones de la Municipalidad de San Pedro de Atacama, 

contenido en el Decreto Alcaldicio N° 3316, del 23 de diciembre del 2021, y sus modificaciones. 

g) Además de toda aquella normativa aplicable al proceso concursal y su posterior ejecución y 

cumplimiento, contenidas en el ordenamiento jurídico. 

 
4. DOCUMENTOS QUE RIGEN LA LICITACIÓN 

La licitación se regirá por todos los documentos que más adelante se señalan y en caso de 

discrepancia entre unos y otros, se establece el siguiente orden de prelación: 

1) Bases Técnicas y sus modificaciones. 

2) Bases Administrativas Especiales, anexos y sus modificaciones. 

3) Bases Administrativas Generales. 

4) Aclaraciones de las Bases 



SERVICIO DE MANTENCIÓN DE REDES, EQUIPOS DE GENERACIÓN ELÉCTRICA, ALUMBRADO PÚBLICO Y EMERGENCIAS 
ELÉCTRICAS, LOCALIDADES VARIAS, SAN PEDRO DE ATACAMA. 

2 

 

 

5) Respuestas a las preguntas efectuadas durante el proceso licitatorio respectivo. 

6) Oferta del proponente y sus aclaraciones. 

7) Decreto de Adjudicación. 

8) Contrato y su decreto aprobatorio. 

9) Orden de compra. 

5. ETAPAS Y PLAZOS 

5.1 Las etapas de cada licitación son: La publicación del llamado a licitación, bases y documentos 

anexos en el Sistema de Información; si las bases técnicas lo contemplan, visita a terreno, 

reuniones informativas y/o entrega de muestras; preguntas y/o consultas; aclaraciones y/o 

respuestas; fecha de cierre de recepción de las ofertas; apertura de ofertas; adjudicación. El hito 

que da inicio al proceso licitatorio y en cuya virtud comienzan las etapas y plazos, es la 

publicación del llamado a licitación en el portal de mercado público. 

5.2 Los plazos de las etapas señaladas precedentemente se contabilizarán en días corridos, a 

menos que en las respectivas Bases Administrativas Especiales o Bases Técnicas se señale que 

se contabilizarán en días hábiles. Cuando el último día del plazo de alguna de las etapas recaiga 

en día inhábil, éste se prorrogará al primer día hábil siguiente. En este caso el cierre de las ofertas 

se postergará a las quince horas. 

5.3 La adjudicación se realizará dentro del plazo de vigencia de la oferta, la que para todos los 

efectos legales y de la licitación, se exija o no garantía de seriedad por la oferta, será de 60 días 

corridos de conformidad a lo establecido en el artículo 41 y 63 inciso final del Reglamento, y se 

publicará a través del Sistema de Información el acto administrativo de adjudicación y sus 

respectivos antecedentes, realizando la correspondiente adjudicación electrónica. 

5.4 El cronograma definitivo, con las fechas ciertas de los plazos correspondientes a las etapas 

señaladas, será establecido en las respectivas Bases Administrativas Especiales, y se publicará 

en el portal de mercado público. 

5.5 La Municipalidad podrá ampliar el plazo de adjudicación de manera fundada, de 

conformidad a lo dispuesto en el inciso segundo del artículo 41 del Reglamento. 

6. REQUISITOS PARA CONTRATAR AL PROVEEDOR ADJUDICADO 

6.1 PERSONA NATURAL 

6.1.1 Encontrarse hábil en ChileProveedores. 

6.1.2 Copia simple de cédula de identidad vigente. 

6.1.3 Declaración jurada acreditando que no se encuentra afecto a la prohibición establecida en 

el artículo 4, inciso 6, de la Ley N° 19.886. 

6.2 PERSONA JURÍDICA 

6.2.1 Encontrarse hábil en ChileProveedores. 

6.2.2 Copia simple del RUT de la persona jurídica. 

6.2.3 Declaración jurada simple acreditando que no se encuentra afecto a: 
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a) La prohibición establecida en el artículo 4, inciso 6, de la Ley N° 19.886. 

b) La prohibición de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, a que hacen alusión 

el artículo 8° numeral 2) y el artículo 10, ambos del artículo primero de la Ley N°20.393, que 

establece la responsabilidad penal de las personas jurídicas. 

6.2.4 Certificado de vigencia de la sociedad, con una antigüedad no superior a 30 días, contados 

desde la fecha de adjudicación, otorgado por el Conservador de Bienes Raíces que según sea el 

caso se encuentre a cargo del Registro de Comercio correspondiente o por el Ministerio de 

Economía, Fomento y Turismo, en el caso de las empresas creadas en un día. 

6.2.5 Certificado de vigencia del poder del representante legal, con una antigüedad no superior 

a 60 días corridos, contados desde la fecha de adjudicación, otorgado por el Conservador de 

Bienes Raíces correspondiente o por el Ministerio de Economía, Fomento y Turismo, en los casos 

que resulte procedente. 

6.2.6 Las fundaciones y corporaciones y demás personas jurídicas sin fines de lucro, deberán 

acreditar los poderes y la vigencia de sus representantes de conformidad a la ley 

6.2.7 Las personas jurídicas extranjeras que participen en la licitación deberán acompañar los 

documentos solicitados legalizados conforme al artículo 345 del Código de Procedimiento Civil, 

sin perjuicio de la aplicación, cuando corresponda, de lo dispuesto en el artículo 345 bis mismo 

cuerpo normativo. 

6.3 UNIÓN TEMPORAL DE PROVEEDORES 

6.3.1 Todos los integrantes deben encontrase hábiles en ChileProveedores. 

6.3.2 Copia de la cédula de identidad de las personas naturales o RUT de las personas jurídicas 

integrantes de la unión temporal, distinguiendo si éstas son personas naturales o personas 

jurídicas. Deberá acompañar la copia de la cédula de identidad de quien sea el representante o 

apoderado común de la unión temporal de proveedores. 

6.3.3 Documento que dé cuenta del acuerdo según lo dispone el artículo 67 bis del Reglamento, 

y se designe en él al representante o apoderado común. 

6.3.4 Declaración jurada simple acreditando que ninguno de sus integrantes se encuentra afecto 

a: 

a) La prohibición establecida en el artículo 4°, inciso 6, de la Ley N° 19.886. 

b) La prohibición de celebrar actos y contratos con organismos del Estado a que hace alusión el 

artículos 8° numeral 2) y el artículo 10, ambos del artículo primero de la Ley N° 20.393, si 

corresponde. 

Si el proveedor adjudicado o Unión temporal de Oferentes, encontrándose hábil en 

ChileProveedores para contratar con el Estado, tenga ingresados en el referido registro de 

proveedores, o el que haga sus veces, los documentos antes solicitados precedentemente 

(6.1;6.2 y 6.3) y estos tengan la vigencia requerida, no serán solicitados nuevamente. 

7. GASTOS 

Los gastos en que incurran los oferentes con motivo de las licitaciones serán de su exclusivo 

cargo, sin derecho a ningún tipo de reembolso por parte de la Municipalidad. 
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8. GARANTÍAS REQUERIDAS 

8.1 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

8.1.1 La Administración en las Bases Administrativas Especiales, establecerá de acuerdo a la 

normativa de compras públicas, sí se exigirá o no garantía de seriedad de la oferta; salvo que la 

contratación sea por un monto igual o superior a 2.000 UTM, en cuyo caso la garantía será 

siempre obligatoria y su monto será definido en las bases administrativas especiales. 

8.1.2 Si se requiriere garantía de seriedad de la oferta, los oferentes deberán presentar junto a 

su propuesta, un documento pagadero a la vista, a primer requerimiento e irrevocable (como 

por ejemplo póliza de seguro, boleta de garantía o certificado de fianza a la vista o vale vista, 

entre otros tipos de cauciones) por el monto y glosa detallados en las Bases Administrativas 

Especiales, tomada por el oferente o por un tercero a su nombre, la que deberá ser emitida en 

favor de la Municipalidad de San Pedro de Atacama y deberá expresarse en pesos chilenos, 

unidad de fomento, en otra moneda o unidad reajustable indicada en las Bases Administrativas 

Especiales. Dicha garantía deberá tener una vigencia mínima de 30 días corridos, contados desde 

el día siguiente al de la fecha de cierre de recepción de ofertas, la cual deberá ser entregada en 

las dependencias de SECPLA casona municipal ubicada en Toconao #405, hasta el día y hora de 

cierre de la recepción de ofertas. Se deja expresa constancia que las dependencias se 

encuentra ubicada en Av. Gustavo Le Paige 328, y su horario de atención es de lunes a jueves de 

08:30 a 17:30 hrs. y viernes de 08:30 a 16:30 hrs. Toda oferta que no esté acompañada de la 

garantía de seriedad de la oferta, cuando se haya requerido, o que la acompañada no cumpla 

con lo solicitado en este párrafo, será rechazada en el acto de apertura por no ajustarse a los 

términos de las bases. 

8.1.3 La garantía podrá otorgarse electrónicamente. En este caso, la garantía deberá ajustarse a 

la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electrónicos, Firma Electrónica y Servicios de Certificación 

de dicha firma. Estas garantías otorgadas electrónicamente deberán adjuntarse a los 

documentos administrativos de la licitación en el portal de mercado público y será corroborada 

su validez por los medios dispuestos por la ley en el acto de apertura. 

8.1.4 La garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva en los siguientes casos: 

a) Si el oferente retira su oferta en el período de validez de la misma. 

b) Si el oferente cuya oferta ha sido aceptada, no entrega la garantía de fiel cumplimiento del 

contrato, o bien, si no suscribe el contrato respectivo dentro del plazo indicado posteriormente 

en estas bases, por causa imputable a él mismo. 

c) Si no se inscribiere en el Registro Electrónico Oficial de Contratistas de la Administración 

ChileProveedores, previo a la fecha de la firma del contrato respectivo. 

d) Si el adjudicatario es inhábil para contratar con el Estado en los términos del artículo 4°, de la 

Ley N° 19.886, o no proporciona los documentos que le sean requeridos para verificar dicha 

condición. 

e) Si no cumple los trámites posteriores a la adjudicación o aquellos solicitados para llevar a cabo 

la contratación. 

8.1.5 La unidad requirente devolverá esta garantía a los proponentes cuyas ofertas se hayan 

declarado inadmisibles, dentro del plazo establecido en el artículo 43. 
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8.1.6 En el caso de los oferentes no adjudicados, la unidad requirente devolverá la garantía a 

contar del día siguiente de la fecha en que se suscriba el respectivo contrato, previa autorización 

por parte del director de esa unidad, según corresponda. En caso de readjudicación, la garantía 

será devuelta una vez suscrito el contrato respectivo. Al oferente adjudicado por la 

Municipalidad, la garantía le será devuelta una vez que entregue la garantía de fiel cumplimiento 

de contrato. 

8.1.7 Cuando deba ampliarse el plazo para la adjudicación, la Municipalidad publicará en el 

portal de Mercado Público el decreto en que amplíe el plazo de adjudicación, y solicite la 

ampliación de las ofertas y garantías si correspondiere; aquellos proveedores que deseen 

continuar en el respectivo proceso deberán ingresar su aceptación a la ampliación de su oferta 

mediante foro inverso, en el caso que su garantía no deba ser ampliada, o ingresar la ampliación 

de su garantía, con lo que se entenderá que amplía su oferta al mismo tiempo, ambas en el plazo 

de 3 días hábiles desde dicha publicación. Los oferentes que no amplíen su oferta o garantía, 

según sea el caso, se entenderá que no desean mantener su oferta, procediendo a su devolución 

y a la exclusión del oferente de la evaluación, de lo que se dejará constancia en el acta de 

evaluación de ofertas. 

8.2 GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

8.2.1 La Administración, en las Bases Administrativas Especiales, establecerá de acuerdo a la 

normativa de compras públicas, sí se exigirá o no garantía de fiel cumplimiento del contrato, 

salvo que la contratación sea por un monto superior a 1.000 UTM, en cuyo caso la garantía será 

siempre obligatoria. 

8.2.2 En caso de exigirse garantía de fiel cumplimiento del contrato, el oferente adjudicado 

deberá presentar un documento pagadero a la vista, a primer requerimiento e irrevocable 

(como por ejemplo póliza de seguro, boleta de garantía o certificado de fianza a la vista o vale 

vista, entre otros tipos de cauciones) por el monto detallado en las Bases Administrativas 

Especiales, tomada por el oferente o por un tercero a su nombre, la cual deberá ser emitida en 

favor de la Municipalidad de San Pedro de Atacama, para garantizar el fiel cumplimiento de las 

obligaciones emanadas de las bases y del contrato del respectivo proceso licitatorio. Esta 

garantía deberá expresarse en pesos chilenos u otra moneda o unidad reajustable indicada en 

las bases técnicas, al valor del día de la notificación de la adjudicación 

8.2.3 La caución deberá ser entregada, a más tardar, dentro de 10 días hábiles contados desde 

que se notifica la adjudicación a través del portal de compras públicas, salvo que las Bases 

Administrativas Especiales dispongan un plazo diferente. Esta entrega tendrá lugar en las 

dependencias de SECPLA casona municipal ubicada en Toconao #405. Se deja expresa 

constancia que dicha oficina se encuentra ubicada en Calle Gustavo Le Paige 328, y su horario 

de atención es de lunes a jueves de 08:30 a 17:30 hrs. y viernes de 08:30 a 16:30 hrs. 

8.2.4 La garantía podrá otorgarse electrónicamente. En este caso, la garantía deberá ajustarse a 

la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electrónicos, Firma Electrónica y Servicios de Certificación 

de dicha firma. Estas garantías otorgadas electrónicamente deberán enviarse mediante correo 

electrónico al responsable del contrato indicado en las Bases Administrativas Especiales y/o al 

ITS o ITO del contrato indicado en el decreto de adjudicación, según corresponda, las que 

deberán ser ingresadas en dependencias de SECPLA casona municipal ubicada en Toconao 

#405. Para aquellas garantías electrónicas, que requieran sin embargo la entrega en formato 

físico, deberán ser entregadas según el párrafo anterior. Dicha caución deberá tener una 

vigencia que vaya desde cualquiera de los 10 días hábiles 
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contados desde que se notifica de la adjudicación hasta, a lo menos, 60 días hábiles contados 

desde el día siguiente a la fecha prevista para el término del contrato, salvo que las Bases 

Administrativas Especiales dispongan algo distinto. 

8.2.5 La no entrega del documento dentro del plazo establecido, facultará a la Municipalidad 

para hacer efectiva la Garantía por Seriedad de la Oferta, salvo que las Bases Administrativas 

Especiales dispongan algo distinto. 

8.2.6 La restitución de la garantía será realizada una vez que se haya cumplido la fecha de 

vencimiento de la caución, previa autorización de la unidad técnica pertinente. 

8.2.7 En caso de modificaciones de plazo será necesario que se extienda la vigencia de la garantía 

por fiel cumplimiento por el período que corresponda al de la extensión del plazo contractual. 

8.2.8 Será responsabilidad del adjudicatario mantener vigente esta garantía, debiendo ingresar 

la renovación con a lo menos 10 días hábiles anteriores a su vencimiento. De no ingresarla, la 

Municipalidad la cobrará, sustituyendo el instrumento comercial entregado como garantía de 

fiel cumplimiento de contrato, por el dinero cobrado proveniente de dicho instrumento, el que 

tomará el lugar de la caución para todos los efectos de la contratación, siendo depositado para 

tales efectos en arcas municipales. En caso de entregar una nueva garantía, el municipio 

devolverá el monto indicado precedentemente, sin perjuicio de aplicar las multas que procedan 

por este incumplimiento y descontar las multas pendientes de pago que se encuentren 

ejecutoriadas. 

8.3 GARANTÍA DE BUENA EJECUCIÓN DE OBRA 

8.3.1 La Administración, en las Bases Administrativas Especiales, establecerá de acuerdo a la 

normativa de compras públicas, sí se exigirá o no garantía de buena ejecución de obra, salvo que 

la contratación sea por un monto superior a 1.000 UTM, en cuyo caso la garantía será siempre 

obligatoria. 

8.3.2 En caso de exigirse garantía de buena ejecución de obra, el oferente adjudicado deberá 

presentar un documento pagadero a la vista, a primer requerimiento e irrevocable (como por 

ejemplo póliza de seguro, boleta de garantía o certificado de fianza a la vista o vale vista, entre 

otros tipos de cauciones) por el monto detallado en las Bases Administrativas Especiales, 

tomada por el oferente o por un tercero a su nombre, la cual deberá ser emitida en favor de la 

Municipalidad de San Pedro de Atacama, para garantizar la correcta ejecución de la obra. Esta 

garantía deberá expresarse en pesos chilenos u otra moneda o unidad reajustable indicada en 

las bases técnicas, al valor del día de la solicitud conforme de la obra. 

8.3.3 La caución deberá ser entregada, a más tardar, dentro de 10 días hábiles contados desde 

que se solicita la recepción conforme de las obras, salvo que las Bases Administrativas Especiales 

dispongan un plazo diferente. Esta entrega tendrá lugar en las dependencias de SECPLA casona 

municipal ubicada en Toconao #405. Se deja expresa constancia que dicha oficina se encuentra 

ubicada en Calle Gustavo Le Paige 328, y su horario de atención es de lunes a jueves de 08:30 a 

17:30 hrs. y viernes de 08:30 a 16:30 hrs. 

8.3.4 La garantía podrá otorgarse electrónicamente. En este caso, la garantía deberá ajustarse a 

la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electrónicos, Firma Electrónica y Servicios de Certificación 

de dicha firma. Estas garantías otorgadas electrónicamente deberán enviarse mediante correo 

electrónico al responsable del contrato indicado en las Bases Administrativas Especiales y/o al 
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ITS o ITO del contrato indicado en el decreto de adjudicación, según corresponda, las que 

deberán ser ingresadas en dependencias de SECPLA casona municipal ubicada en Toconao 

#405. Para aquellas garantías electrónicas, que requieran sin embargo la entrega en formato 

físico, deberán ser entregadas según el párrafo anterior. Dicha caución deberá tener una 

vigencia que vaya desde cualquiera de los 10 días hábiles contados desde que se solicita la 

recepción conforme hasta, a lo menos, 30 días hábiles contados desde el día siguiente a la fecha 

de recepción final de la obra, salvo que las Bases Administrativas Especiales dispongan algo 

distinto. 

8.3.5 La restitución de la garantía será realizada una vez que se haya cumplido la fecha de 

vencimiento de la caución, previa autorización de la unidad técnica pertinente. Lo anterior sin 

perjuicio del plazo legal de responsabilidad civil de 5 años a que hace referencia el artículo 2003, 

regla tercer del Código Civil o de los plazos previstos en las normas vigentes. 

8.3.6 Si al momento de la liquidación del contrato, existiera un saldo a favor de la Unidad Técnica 

por concepto de multas, pago de servicios básicos que correspondan al Contratista, u otras 

situaciones que fueren de su cargo, se podrá hacer efectiva la boleta de garantía por correcta 

ejecución de la obra sólo hasta los montos adeudados, debidamente acreditados, debiendo 

devolverse el saldo. 

8.4. GARANTÍA TÉCNICA SOBRE LOS PRODUCTOS 

8.4.1 La Administración, en las Bases Administrativas Especiales, establecerá sí se exigirá o no 

garantía técnica sobre los productos adquiridos igual o superior a los 6 meses sobre todos los 

elementos que fallen por causas atribuibles a problemas de fabricación. 

8.4.2. La garantía técnica sobre los productos formarán parte integrante del contrato, estén 

expresadas o no en el documento que se suscriba y comenzará a regir desde la fecha en que se 

recibe el equipamiento (según acta de recepción conforme). 

8.4.3. El proveedor contratado dispondrá de un plazo máximo de 72 horas hábiles (según 

solicitud de la Unidad Técnica), para retirar y reintegrar el equipo, accesorio, gráfico, mobiliario 

o equipamiento con fallas. 

8.4.4. Si el proveedor contratado incumple en más de dos oportunidades con cualquiera de las 

condiciones estipuladas para la Garantía Técnica sobre los productos, el Municipio estará 

facultado para: 

i. Informar a la Dirección de Compras y Contrataciones Públicas el incumplimiento de 

contrato y solicitar sanción correspondiente. 

ii. Aplicar multas sobre las boletas de garantía (fiel cumplimiento del contrato). 

iii. Informar al mandante del incumplimiento de contrato, lo que podrá traducirse en 

puntaje de castigo para otras licitaciones. 

iv. Lo anterior, sin perjuicio de las demás acciones legales que pueda emprender la 

Municipalidad y de los plazos legales que entrega la ley N°19.496 sobre la protección de 

los derechos del consumidor. 

9. CONSULTAS Y RESPUESTAS A LAS BASES 

9.1. Los interesados en participar en la licitación podrán formular consultas y/o preguntas 

dentro de los plazos señalados en el cronograma de la licitación, las que deberán formularse a 

través del Sistema de Información. 
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9.2. La Municipalidad pondrá las referidas preguntas y sus respuestas en conocimiento de todos 

los interesados, a través de su publicación en el Sistema de Información. 

10. MODIFICACIONES A LAS BASES 

10.1 Se podrán modificar las bases y sus anexos sin modificar el tipo, la naturaleza y objeto de 

la licitación, ya sea por iniciativa propia o en atención a alguna consulta formulada por alguno 

de los oferentes durante el proceso pertinente, hasta antes del vencimiento del plazo para 

presentar las ofertas. Las modificaciones que se lleven a cabo, serán informadas a través del 

Sistema de Información. 

10.2 Estas modificaciones formarán parte integral de las bases y estarán vigentes desde la total 

tramitación del acto administrativo que las apruebe. Junto con aprobar la modificación, se podrá 

establecer un nuevo plazo prudencial para el cierre o recepción de las propuestas, a fin de que 

los potenciales oferentes puedan adecuar sus ofertas. 

11.- PRESENTACIÓN DE OFERTAS 

11.1 Las ofertas, junto con los antecedentes requeridos, deberán ser ingresadas al Sistema de 

Información, hasta la fecha y hora que se disponga a ese efecto. Los oferentes deberán tener 

presente que sólo se considerarán las ofertas realizadas en los anexos dispuestos por la 

Municipalidad, salvo que no se disponga o se establezca algo distinto en las Bases 

Administrativas Especiales. 

11.2 En caso de existir discrepancias entre la información contenida en el respectivo anexo de 

oferta y la información ingresada por los oferentes en la ficha electrónica del portal 

www.mercadopublico.cl prevalecerá la información contenida en el respectivo anexo. 

11.3 Deberán presentar los documentos señalados en las Bases Administrativas Especiales, 

definidos como ''Antecedentes para incluir en la oferta" en el portal y entregar la garantía de 

seriedad de la oferta, si se exigiese. En aquellos casos que no se exija garantía por seriedad de 

la oferta y se amplíe el plazo para la adjudicación o su readjudicación, los oferentes que no 

deseen continuar en el proceso deberán comunicarlo expresamente al Municipio, ingresando 

un incidente en el portal de www.mercadopublico.cl 

12. SOBRE EL ACTO DE APERTURA DE LAS OFERTAS. 

12.1 En la fecha y hora de cierre señalado en las Bases Administrativas Especiales, la comisión 

evaluadora definida por Decreto Alcaldicio procederá a realizar la apertura electrónica de la 

licitación respectiva. En dicho acto, se revisará que los documentos esenciales requeridos hayan 

sido adjuntados en la forma establecida en las Bases Administrativas Especiales. 

12.2 Se levantará un acta del proceso de apertura en la cual se consignarán las observaciones 

formuladas respecto de las ofertas rechazadas y los motivos del rechazo. 

13. ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACIÓN. 

13.1 Si durante la evaluación de las ofertas se verificare que existen errores formales en la 

garantía de seriedad de la oferta u otro documento de la licitación, la Municipalidad podrá 

solicitar a los oferentes que salven dichos errores, por medio del foro inverso, para lo cual los 

oferentes dispondrán del plazo de 48 horas para enmendarlos. Transcurrido el plazo señalado 

sin que el proveedor salve el error, su oferta será declarada inadmisible por la comisión 

evaluadora. 

http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/
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13.2 Son errores formales aquellos que inciden en una exigencia meramente formal de las bases 

de licitación, que no constituye un error esencial que afecte la validez de la respectiva propuesta 

y que no guarde relación con aspectos sometidos a evaluación. 

13.3 Durante la evaluación, de conformidad al inciso segundo del artículo 40 del reglamento, la 

Municipalidad podrá permitir la presentación de certificaciones o antecedentes omitidos por los 

oferentes en sus respectivas ofertas. Para lo anterior, la Municipalidad hará el requerimiento 

por medio del sistema de información, para que dentro del plazo de 48 horas el proveedor salve 

su error u omisión formal. 

14. PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN DE OFERTAS 

14.1 La evaluación de las ofertas se realizará de conformidad con los criterios de evaluación 

señalados en las Bases Administrativas Especiales 

14.2 La evaluación será realizada por una comisión definida en las Bases Administrativas 

Especiales de la respectiva licitación y su integración se publicará en el Sistema de Información. 

14.3 De la evaluación efectuada por la comisión, se levantará un acta, que dé cuenta del 

cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 37 del Reglamento. 

14.4 Asimismo, la Municipalidad podrá proveer a la comisión evaluadora de la asesoría de 

expertos de reconocido prestigio en las materias técnicas a revisar en la licitación, decisión que 

se materializará mediante decreto fundado. 

14.5 Si aplicados los respectivos criterios de evaluación, dos o más propuestas resultaren con el 

mismo puntaje, se procederá al desempate prefiriendo a la oferta que hubiere obtenido mayor 

puntuación en el criterio de evaluación con mayor porcentaje, y así sucesivamente en orden 

decreciente. Si aplicado lo anterior el empate persiste, se aplicará un criterio cronológico, 

prefiriéndose a la primera oferta ingresada en el portal de mercado público. 

15. DE LA ADJUDICACIÓN 

15.1 La Municipalidad adjudicará el proceso al oferente que resulte mejor evaluado, luego de 

aplicados los criterios de evaluación correspondientes y de desempate si procediere, a través de 

un decreto fundado, el que será publicado en el Sistema de Información una vez que se 

encuentre totalmente tramitado. Si por algún motivo el proveedor adjudicado no suscribiere el 

contrato, si procediese, la Municipalidad podrá adjudicar al segundo proveedor mejor evaluado, 

y así sucesivamente. 

15.2 La notificación de la adjudicación será a través del referido portal y de conformidad con lo 

establecido en el artículo 6 del Reglamento, entendiéndose formalmente practicada, dentro de 

las 24 horas siguientes, después de la publicación del decreto de adjudicación respectivo. 

15.3 Transcurrido dicho plazo, se emitirá la "Resolución del Acta de Adjudicación" emanada del 

portal. 

16. DE LA DECLARACIÓN DE INADMISIBILIDAD DE LA OFERTA 

16.1 La Municipalidad de San Pedro de Atacama declarará inadmisible cualquiera de las ofertas 

presentadas, que no cumpla los requisitos o condiciones establecidas en las especificaciones 

técnicas y/o bases de licitación (generales y especiales), sin perjuicio de la facultad de solicitar a 
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los oferentes que salven errores u omisiones formales de acuerdo con lo establecido en la 

normativa de compras públicas. 

16.2 La Municipalidad podrá además, declarar desierta la licitación, por resolución fundada, 

cuando no se presenten ofertas, o cuando éstas no resulten convenientes a sus intereses. 

16.3 La Municipalidad se reserva el derecho de rechazar fundadamente las propuestas, ya sea 

porque no cumplen con los requisitos de admisibilidad establecidos en las respectivas bases 

especiales y/o generales, o porque no son convenientes a sus intereses, sin que ello otorgue 

derecho a los oferentes a reclamar indemnización alguna por los gastos incurridos en la 

presentación de la propuesta. 

16.4 El Municipio podrá estimar el monto de las contrataciones, indicándolo en las Bases 

Administrativas Especiales. En caso de que la oferta adjudicada supere el 30% del monto 

estimado, se aplicará lo dispuesto en el inciso segundo del artículo 11 del Reglamento. 

16.5 En aquellas licitaciones cuyo monto informado sea el presupuesto disponible para la 

contratación, u otra designación análoga, y el monto ofertado por algún oferente fuere superior 

a éste, la Municipalidad declarará inadmisible aquella oferta, por exceder el presupuesto 

disponible para la contratación, sin perjuicio de lo dispuesto en la normativa de compras 

públicas, en lo relativo al monto de la adquisición. 

17. DE LA READJUDICACIÓN 

Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato, o aceptar la orden de compra a que se 

refiere el inciso primero del artículo 63 del Reglamento, o no cumpliese con las demás 

condiciones y requisitos establecidos en las bases para la suscripción o aceptación de los 

referidos documentos la Municipalidad podrá, junto con dejar sin efecto la adjudicación original, 

adjudicar la licitación al oferente que le siga en puntaje de acuerdo al acta de evaluación, y así 

sucesivamente, dentro del plazo de 90 días corridos contados desde la publicación de la 

adjudicación original, a menos que las respectivas Bases Administrativas Especiales establezcan 

algo distinto. En este caso, las garantías por seriedad de la oferta serán devueltas luego de 

firmado el contrato. 

18. ACREDITACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE REMUNERACIONES O COTIZACIONES DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

En caso de resultar pertinente, y en virtud de lo establecido en el artículo 4° de la Ley N° 19.886, 

una vez adjudicada la licitación se verificarán los antecedentes laborales mediante un certificado 

de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales expedido por la Dirección del 

Trabajo. De contar con saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social 

con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los últimos dos años, los 

primeros estados de pago serán destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo la empresa 

acreditar que la totalidad de las obligaciones se encuentran liquidadas al cumplirse la mitad del 

período de ejecución del contrato, con un máximo de seis meses. El contratista deberá proceder 

a dichos pagos, debiendo presentar los comprobantes y planillas que demuestren el total 

cumplimiento de la obligación. El incumplimiento de estas obligaciones, por parte del 

contratista, dará derecho a poner terminó anticipado el respectivo contrato, pudiendo llamarse 

a una nueva licitación en la que este último no podrá participar. 

19. DEL CONTRATO 
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19.1 DE LA TRAMITACIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO 

19.1.1 En las licitaciones menores a 100 UTM, y en las mayores a dicho monto, pero menores a 

1.000 UTM, sólo cuando se trate de bienes o servicios estándar, de simple y objetiva 

especificación, y así se haya establecido en las respectivas Bases Administrativas Especiales, la 

contratación se formalizará mediante la emisión de la Orden de Compra y la aceptación de ésta 

por parte del proveedor, efectuada en forma posterior a la dictación del decreto de adjudicación 

entendiendo que todas las cláusulas de dicha contratación son las contenidas en las Bases 

Administrativas Generales, Especiales y Técnicas, y en todos los documentos anexos, planos, 

planillas, entre otros, que pudiesen ser aprobados por el correspondiente decreto que llama a 

licitación. Si se requiriese suscripción de contrato, se establecerá en las Bases Administrativas 

Especiales. Una vez enviada la orden de compra por la Municipalidad, el proveedor tendrá un 

plazo de 48 horas para aceptarla. Si el proveedor no la acepta, se entenderá definitivamente 

rechazada una vez trascurridas 24 horas desde dicho envío. 

19.1.2 En las licitaciones mayores a 1.000 UTM, y en cualquier otra que requiera suscripción de 

contrato, una vez dictado y publicado el decreto de adjudicación, emitida la resolución del acta 

de adjudicación emanada del Sistema de Información se solicitarán los antecedentes para la 

suscripción de contrato y la garantía de fiel cumplimiento dentro de los 10 días hábiles siguientes 

a la notificación de la adjudicación. El proveedor adjudicado deberá proporcionar al responsable 

del contrato todos los antecedentes necesarios para la redacción del mismo. 

19.1.3 La Municipalidad citará al proveedor adjudicado, quien deberá firmar el contrato dentro 

del plazo de 10 días hábiles desde que es citado. De no firmar el contrato el oferente adjudicado 

en el plazo señalado precedentemente, podrá readjudicarse la propuesta a aquel oferente 

ubicado en el segundo lugar o llamar a una nueva propuesta, declarando la anterior desierta, 

haciendo efectiva la garantía de seriedad de la oferta entregada por aquel, y así sucesivamente. 

19.1.4 La Dirección de Asesoría Jurídica de la Municipalidad será la encargada de redactar el 

contrato correspondiente y podrá incorporar en él todas las cláusulas que estime pertinentes 

para salvaguardar los intereses municipales. 

19.1.5 El tratamiento específico para cada tipo de contrato estará señalado en Bases 

Administrativas Especiales y Técnicas. 

19.1.6 El contratista podrá subcontratar, según lo establecido en las respectivas Bases 

Administrativas Especiales, partes específicas de los servicios, siempre que haya sido autorizado 

por la unidad técnica en forma previa y por escrito. El Municipio podrá requerir los antecedentes 

que resulten pertinentes y se reserva el derecho de rechazar dicha solicitud. 

19.1.7 En todo evento el contratista es el responsable de todas las obligaciones contraídas con 

la unidad técnica en virtud del contrato, como asimismo de las obligaciones para con los 

trabajadores, proveedores o cualquier otra que incumpla el subcontratista. 

19.2 RECEPCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO 

19.2.1 RECEPCION CONFORME DEL SERVICIO 
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19.2.1.1 Una vez terminados los trabajos, el contratista deberá solicitar por escrito la recepción 

conforme del servicio en la Dirección de Obras Municipales. El Inspector Técnico de la Obra, por 

regla general, deberá verificar dicho término y el fiel cumplimiento de las Especificaciones 

Técnicas del contrato, con la debida certificación de calidad de las obras indicadas, deberá 

efectuarse a más tardar antes de 30 días hábiles al vencimiento de la garantía de fiel 

cumplimiento de contrato. 

19.2.1.2 Previo a la recepción conforme, el contratista deberá entregar a la DOM en formato 

papel y/o digitalizada (con la correspondientes Firmas Electrónicas Avanzadas), lo siguiente: 

a) Planos actualizados de todas las obras (planos de instalaciones y de obras civiles) en formato 

AutoCAD y soporte papel, autorizados por los organismos competentes, si corresponde. 

b) Permisos municipales de la obra y certificados que precedan, si corresponde. 

c) Documentos técnicos y certificación de materiales exigidos en las Bases Técnicas, Bases 

especiales y Especificaciones Técnicas (cuando corresponda). 

d) Carpeta de edificación y permiso de construcción, si corresponde 

19.2.1.3 La recepción conforme se efectuará por una comisión conformada por el I.T., un 

profesional de la Secretaría Comunal de Planificación y por un miembro de la comisión 

evaluadora. Esta comisión deberá constituirse dentro de los 15 días siguientes de recibida la 

solicitud del contratista y deberá verificar que la obra esté terminada de acuerdo al proyecto. 

Una vez verificada la correcta ejecución de las obras, esta dará curso a la recepción conforme y 

levantará un acta que será firmada por todos los miembros y si lo deseare, por el contratista o 

su representante legal. Se consignará como fecha de término de la obra la que haya indicado el 

I.T. en su informe. 

19.2.1.4 Si de la verificación de la obra efectuada por la Comisión resulte que los trabajos no 

están terminados o ejecutados en conformidad con los términos del contrato, especificaciones 

técnicas y demás documentos que rigen la presente licitación o se ha constatado que se han 

empleado materiales defectuosos o inadecuados, esta no dará curso a la recepción conforme y 

elaborará un informe detallado proponiéndole un plazo para que el contratista ejecute, a su 

costo, los trabajos o reparaciones que determine. Cuando el contratista no hiciera las 

reparaciones y cambios dentro del plazo que la DOM le fije por carta certificada o a través de 

correo electrónico, esta podrá llevar a cabo la ejecución de los trabajos por cuenta del 

contratista, con cargo en primer lugar a las retenciones y, en segundo lugar, a las garantías del 

contrato. Asimismo la Municipalidad quedará facultada para aplicar las multas consignadas por 

la I.T. según lo especificado en las bases administrativas especiales. 

19.2.1.5 Una vez subsanados los defectos observados por la comisión, el contratista solicitará 

nuevamente al I.T. la recepción conforme, quien verificará su término e informara a la comisión 

para que esta proceda a efectuar la recepción conforme en un plazo no superior a 5 días desde 

la emisión de dicho informe, fijando como fecha de termina de la obra, la indicada en el 

documento emitido por el I.T. adicionando el plazo que el contratista empleo en ejecutar las 

reparaciones, plazo este último que deberá ser certificado por el propio I.T. 

19.2.1.6 En el acta de recepción conforme se consignará, entre otros aspectos, lo siguiente: 

a) Fecha de entrega de terreno 
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b) Fecha de término contractual 

c) Monto total del contrato 

d) Multas cursadas y fundamento de las mismas 

e) Días que se otorgan para subsanar observaciones 

f) Días de atraso 

g) Fecha de término efectiva 

19.2.1.7 Efectuada por la comisión la recepción conforme sin observaciones, se procederá a la 

liquidación del contrato y cumplidas estas formalidades se devolverá al contratista la garantía 

pendiente. 

19.2.1.8 La recepción conforme se entenderán terminada una vez que se hayan dictado por 

parte de la Municipalidad el decreto que apruebe las actas respectivas. 

19.2.1.9 Excepcionalmente las Bases Administrativas Especiales o Técnicas contemplarán 

formas distintas de acreditar la entrega del bien o de cumplir con la prestación del servicio, o 

complementarán la regla general. 

19.3 TIPOS DE CONTRATO Y FORMAS DE PAGO 

19.3.1 CONTRATO A SUMA ALZADA 

19.3.1.1 Si las Bases Administrativas Especiales establecen que el contrato es a suma alzada, se 

entenderá que se adjudica una oferta a precio fijo, en la que las cantidades de otras o servicios 

se entienden inamovibles, salvo aquellas partidas especificadas en los documentos de licitación 

cuya cubicación se establezca a serie de precios unitarios, y cuyo valor total corresponde a la 

suma de las partidas fijas y a la de precios unitarios, si los hubiere. 

19.3.1.2 El monto del contrato debe incluir: materiales, remuneraciones, leyes sociales, pago de 

honorarios, impuestos, derechos notariales, gastos generales y utilidades, según corresponda. 

En general, el valor de la oferta debe considerar todos los gastos que involucre cumplir el 

contrato ya sean directos, indirectos o a causa de él, hasta la liquidación final , sobre todo 

considerando que el contrato es a suma alzada, de manera tal que si de la naturaleza propia de 

la prestación debe ejecutarse alguna partida no incluida en el presupuesto o en la oferta para 

su completo desarrollo, está igualmente deberá ejecutarse por el proveedor adjudicado, a fin 

de dar cumplimiento al objeto de la contratación. 

19.3.2 CONTRATO A PRECIOS UNITARIOS 

19.3.2.1 Si las Bases Administrativas Especiales establecen que el contrato es a precios unitarios, 

se entenderá que corresponden a cubicaciones provisionales de obras o servicios establecidas 

por el Municipio, y cuyo valor total corresponde a la suma de los productos de los referidos 

precios por dichas cubicaciones. Los precios unitarios se entenderán inamovibles y las 

cubicaciones se ajustarán a las obras efectivamente realizadas y verificadas por la institución, de 

acuerdo a los documentos de licitación. 

19.4. DE LOS PAGOS 

19.4.1. El valor del bien o servicio contratado se pagará una vez se haya realizado la recepción 

conforme de éste, de lo que dará fe el informe correspondiente de la I.T. 



SERVICIO DE MANTENCIÓN DE REDES, EQUIPOS DE GENERACIÓN ELÉCTRICA, ALUMBRADO PÚBLICO Y EMERGENCIAS 
ELÉCTRICAS, LOCALIDADES VARIAS, SAN PEDRO DE ATACAMA. 

14 

 

 

19.4.2. Si la adquisición del bien o la prestación del servicio fuese de aquellos que se reciben o 

se ejecutan por solo una vez, será necesario un informe final de la I.T., en que conste la ejecución 

conforme del servicio, y las multas asociadas o la ausencia de éstas. 

19.4.3. Si el servicio fuese habitual, de acuerdo a la definición dada por la normativa de compras 

públicas, considerando los períodos establecidos en las bases y en el respectivo contrato (diario, 

mensual, semestral, anual, etc.), durante la vigencia del contrato, para cada estado de pago la 

I.T. levantará un informe en que conste la entrega conforme en el período, y un certificado 

respecto a las multas asociadas o la ausencia de éstas. Para el último estado de pago deberá 

confeccionar un informe final, que refunda los anteriores, y que además demuestre la 

conformidad del último período de la prestación del servicio. 

19.4.4. Si el servicio debe ser desarrollado en avances parciales, las bases técnicas establecerán 

los hitos que determinan dichas etapas, quedando condicionado cada estado de pago a la 

recepción conforme de cada etapa de ejecución, de acuerdo a los porcentajes de avance. A su 

vez las Bases Administrativas Especiales podrán definir los porcentajes a pagar al proveedor en 

cada etapa. 

19.4.5. Si el suministro de bienes fuese de aquellos que requieren de entregas parciales hasta la 

recepción de la totalidad de los bienes contratados, y/o fuesen a precios unitarios, considerando 

los períodos establecidos en las bases técnicas o en la oferta, y consignados en el respectivo 

contrato (diario, mensual, semestral, anual, etc.), durante la vigencia del contrato, para cada 

estado de pago la I.T. levantará un informe en que conste la entrega conforme en el período, y 

un certificado respecto a las multas asociadas o la ausencia de éstas. Para el último estado de 

pago deberá confeccionar un informe final, que refunda los anteriores, y que además demuestre 

la conformidad del último período del suministro de los bienes. 

19.4.6. En caso de contratos de ejecución de una obra, tratándose de aquellas partidas que 

admiten pagos parciales, éstas se pagarán de acuerdo al avance de la obra. Si se trata de partidas 

globales, sólo podrán pagarse cuando estén 100% ejecutadas y recibidas conforme, de acuerdo 

a lo que indiquen las Bases Administrativas Especiales o Técnicas. 

19.4.7. En caso que el proveedor requiera realizar la operación financiera de factorizar, deberá 

indicarlo en el oficio conductor de ingreso del estado de pago a la oficina de partes municipales 

y será el Director de Administración y Finanzas (o quien lo subrogue), el que hará entrega de la 

cuarta copia cedible con las firmas y timbres correspondientes, no siendo válida otra firma ni 

timbre. En la eventualidad que no sea informado de esta forma, el Municipio se exime de todo 

tipo de responsabilidad de pago, en atención que no fue debidamente informada de la 

factorización de dicha factura. 

19.4.7. Los documentos mínimos para la tramitación de los pagos serán los siguientes: 

a) La respectiva orden de compra aceptada, por el contratista. 

b) El documento tributario respectivo. 

c) En caso de que la factura sea cedida, la cesión deberá cumplir la Ley N°19.983 y su reglamento. 

En ningún caso la Municipalidad se obliga al pago del factoring de existir obligaciones y/o multas 

pendientes del contratista. 

d) El certificado emitido por I.T. que acredite la recepción conforme de los bienes o servicios 

adquiridos. 
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e) Comprobante del pago de multas ejecutoriadas durante el período de la contratación, si las 

procediere. 

19.4.8. El plazo de pago será de 30 días contados desde la recepción de la factura o el respectivo 

instrumento tributario de cobro. 

19.4.9. El pago se realizará en su equivalente en pesos, al valor de la UF, UTM, otra moneda o 

unidad reajustable a la fecha de la facturación. En caso de ser monedas extranjeras se pagarán 

en pesos al valor del tipo de cambio observado por el Banco Central a la fecha de facturación. 

19.4.10. A los proveedores se les pagará por Transferencia Electrónica o Vale Vista Virtual en 

sucursales del Banco en el cual la Municipalidad tenga convenio. 

19.4.11. Por otra parte, las Bases Administrativas Especiales y Bases Técnicas podrán establecer 

disposiciones especiales diferentes o complementarias, referentes a las formas de pago de las 

contrataciones de suministro de bienes, prestación de servicios o ejecuciones de obras. 

19.5. PLAZO DEL CONTRATO, RENOVACIONES Y MODIFICACIONES. 

19.5.1. El plazo de vigencia del contrato comenzará una vez notificado el acto administrativo 

que apruebe el contrato, en su defecto, una vez se encuentre notificada la orden de compra, 

según corresponda, hasta la fecha estipulada para el término del contrato. Sin perjuicio de lo 

que se pueda indicar en las Bases Administrativas Especiales. 

19.5.2. El plazo de ejecución del contrato será el que se establezca en el decreto de adjudicación, 

de acuerdo a los hitos establecidos en las Bases Administrativas Especiales. 

19.5.3. El contrato de suministro de bienes o prestación de servicios podrá renovarse, si así se 

estipula en las Bases Administrativas Especiales, por el plazo que en dicho cuerpo se indique. Se 

podrá hacer efectiva previo informe fundado de la unidad técnica licitante, emitido con a lo 

menos 60 días corridos de anticipación a la fecha del término del mismo, en que sugiera la 

renovación, conste la aceptación por parte del contratista y con la aprobación del comité de 

compras, la que deberá basarse en uno o más de los siguientes puntos: a) El beneficio económico 

en base a un comparativo del mercado, a la fecha de renovación; b) Satisfacción de los servicios 

o trabajos prestados; c) Conducta en el cumplimiento de los servicios o trabajos realizados por 

el adjudicatario; d) Cualquier otra condición propia de la naturaleza de la contratación que se 

señale expresamente en Ias bases técnicas. Por otra parte, al momento de generarse la 

licitación, la unidad requirente deberá contemplar la posibilidad de renovación como parte 

integrante del contrato principal 

19.5.4. En un contrato de obra material, la Unidad Técnica podrá aumentar el plazo del contrato 

a petición fundada del adjudicado, por motivo de causa mayor o caso fortuito. De conformidad 

con lo dispuesto en el artículo 45 del Código Civil de acuerdo a lo siguiente: 

a) Las solicitudes de aumento de plazo deben ser realizadas por el contratista de manera 

justificada por escrito en un plazo que no supere los cinco días corridos desde ocurridas las 

causas de los atrasos. 

b) La Unidad Técnica estudiará el Informe del contratista y las razones invocadas por el para 

justificar el atraso y resolverá la aceptación o rechazo de la ampliación de plazo. 
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c) La Unidad Técnica dispondrá de diez días corridos, desde que el contratista ha hecho llegar su 

solicitud de aumento de plazo, para requerir la autorización del Mandante. Junto con la solicitud 

de aumento de plazo, deberán acompañarse los antecedentes que respaldan tal requerimiento. 

d) Con todo, las solicitudes de aumento de plazo y respectivos antecedentes de respaldo, 

deberán hacerse llegar al Mandante con al menos 15 días corridos de anticipación al término 

del plazo que pretende ampliarse. 

e) Los aumentos de plazo regirán a partir del vencimiento del plazo que se amplía (de forma 

consecutiva). Las solicitudes de aumento de plazo, autorizaciones y modificaciones a las que, de 

lugar, deberán estar gestionadas y regularizadas, antes del término de plazo que requiere 

ampliarse. 

19.5.5. Los plazos no se suspenden, salvo que en la ejecución del contrato surjan situaciones de 

caso fortuito o fuerza mayor, o así se establezca en las Bases Administrativas Especiales o Bases 

Técnicas. En el caso de que los plazos de la contratación sean ofertados por el proveedor, y 

siempre que a consideración de la Administración, de acuerdo al mérito y conveniencia que 

determine formalmente operen circunstancias eximentes de responsabilidad, dicho lapso de 

ejecución se suspenderá y no se considerará como atrasos para efectos de las multas. 

19.5.6. Cualquier modificación al contrato deberá ser planteada durante la vigencia del mismo. 

19.5.7. La Municipalidad de San Pedro de Atacama podrá disponer unilateralmente aumento en 

las cantidades de obra de igual naturaleza a las contratadas hasta un porcentaje equivalente al 

30% del precio contratado, y estas se pagaran al valor contemplado en la oferta contemplada 

por el contratista. 

19.5.8. La Municipalidad podrá disponer la ejecución de obras extraordinarias de naturaleza 

distinta a las contratadas, debiendo convenirse los precios con el contratista. Estas obras no 

podrán superar el 30% del precio original del contrato. En caso de no haber acuerdo, la 

Municipalidad fijará los precios a valor de mercado, estando el contratista obligado a ejecutar 

las obras dispuestas. 

19.5.9. Si en una obra se solicitasen aumento de obras y obras extraordinarias, éstas en su 

conjunto, no podrán superar el 30% del precio original del contrato. 

19.5.10. En ningún caso la decisión de la Municipalidad de modificar las obras primitivamente 

contratadas de acuerdo a lo estipulado en los numerales precedentes, dará derecho al 

contratista a ser indemnizado. 

19.5.11. El plazo ofertado por el licitante es compromiso por parte del mismo. No podrá ser 

alterado, sino consecuencialmente por alguna de las causas ya indicadas incluyendo a los 

aumentos de obra y/u obras extraordinarias. 

19.5.12. Toda modificación al contrato darán origen a un convenio- ad referéndum, el cual debe 

ser aprobado por la autoridad competente y emitido antes de la fecha de término contractual 

por la ejecución de las obras. 

19.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

En lo pertinente, serán obligaciones del contratista las siguientes: 
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a) Dar oportuno y debido cumplimiento a todas las obligaciones establecidas en el contrato, 

entendiéndose incluidos en él las Bases Administrativas Generales, Bases Administrativas 

Especiales, Bases Técnicas, anexos, eventuales modificaciones, las aclaraciones y respuestas si 

las hubo y la oferta presentada, como asimismo cualquier documento que sea parte de las bases 

de licitación. 

b) Asistir a todas las reuniones de coordinación y control de los bienes y/o servicios que se 

requieran a través del IT. 

c) Informar a la Municipalidad dentro del plazo máximo de un día corrido de ocurrido el evento 

que genere dificultades o impedimentos que afecten el cumplimiento eficaz del contrato. 

c) Acusar recibo, por escrito, de toda comunicación que se le haga desde la Municipalidad y dar 

respuesta a ella en un plazo máximo de 12 horas. 

e) En general, el contratista está obligado a todos los servicios complementarios que pendan a 

la correcta ejecución del contrato, por tanto, si durante el plazo del contrato no alcanza a 

ejecutar el objeto, deberá cumplir con la contratación por su cuenta y cargo. 

f) Dar cumplimiento a las leyes laborales y previsionales vigentes respecto de sus trabajadores 

vinculados al presente contrato. 

g) Dar cumplimiento a las medidas de seguridad para sus trabajadores vinculados al contrato. 

h) Asegurar la continuidad y entrega eficiente del producto. 

i) Todas las demás obligaciones establecidas en las leyes aplicables a la materia y en las Bases 

administrativas generales, especiales y técnicas. 

j) Dar cumplimiento a las instrucciones del I.T. cuando corresponda. 

k) Solicitar recepción conforme de la obra 

19.7 OBLIGACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA MUNICIPAL 

19.7.1 La Inspección Técnica (I.T), podrá ser llamada en las Bases Administrativas Especiales o 

Técnicas, Inspección Técnica del Servicio, Supervisor Técnico y/o Inspección Técnica de Obras. 

Las bases a su vez, especificarán si es que existe más de un tipo de inspección técnica actuando 

en el contrato, determinando además si actúan de manera indistinta, con facultades y 

obligaciones propias y especiales, o de manera conjunta, con facultades, por tanto, comunes. 

19.7.2 Sin perjuicio de las obligaciones que se señalan a continuación, las Bases Técnicas podrán 

establecer prerrogativas complementarias y especiales a la contratación particular. 

En general, serán obligaciones de la Inspección Técnica, las siguientes: 

a) Conocer los documentos que rigen la licitación. 

b) Conocer y aplicar la tabla de multas y sanciones en caso necesario. 

c) Realizar el control de los productos y/o servicios ofertados por el concesionario. 

d) Tramitar el pago oportuno de los productos y/o servicios, en la forma y plazos establecidos 

en las bases de licitación. 
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e) Llevar un historial de la ejecución del contrato en el correspondiente libro de servicios/obras 

u otro, que generará al efecto, el que deberá ser en formato autocopiativo, en triplicado, o 

registrado en un medio electrónico que dé certeza de respaldo y copia a las partes, debiendo 

registrar en dicho libro toda comunicación entre el inspector y el proveedor contratado; lo 

anterior será sustituido por el certificado de recepción conforme de los servicios y/o productos, 

si estos se prestan y/o entregan en una sola oportunidad. 

f) Requerir toda la documentación que estime pertinente para resguardar la buena ejecución 

del contrato (ejemplo libro de asistencia, liquidaciones, etc.). 

g) Verificar si es que la factura otorgada con posterioridad a la conformidad en la recepción del 

suministro de los bienes, ha sido objeto de un contrato de factoring, ya sea verificando la 

existencia de la notificación del mismo realizada por Notario Público, Oficial del Registro Civil, 

que haya sido remitida al Municipio por carta certificada o que conste en el registro electrónico 

respectivo del Servicio de Impuestos Internos. 

h) En caso de existir obligaciones especiales a la que deba sujetarse el Inspector Técnico aquellas 

serán señaladas en las Bases Administrativas Especiales. 

19.8. PROCEDIMIENTO DE APLICACIÓN DE MULTAS 

19.8.1. Las multas estarán establecidas en las Bases Administrativas Especiales, indicándose 

expresamente los hechos, circunstancias que constituirán infracción a las obligaciones y el 

monto aplicable. Dicho monto deberá ser proporcional al incumplimiento. 

19.8.2. En los casos de contratos de suministro de bienes, prestación de servicios y construcción 

de obras, el respectivo inspector técnico, mediante informe fundado, comunicará, al director de 

la unidad técnica, la eventual infracción cometida por el proveedor, indicando la procedencia o 

no de aplicación de multas por incumplimiento del contrato. 

19.8.3. El director de la unidad técnica analizará los antecedentes remitidos, debiendo resolver 

si procede la aplicación de multas. Si es procedente, se notificará personalmente o por carta 

certificada al contratista dicha circunstancia, indicando los hechos que originan la multa y su 

monto y de ello quedará constancia en el respectivo libro de servicios u obra. 

19.8.4. Si existiesen estados de pago pendientes o retenciones en el contrato, el monto de la 

multa podrá ser retenida precautoriamente por el Municipio del egreso de dichos estados de 

pago o retenciones. La retención se llevará a cabo una vez notificada de acuerdo al numeral 

anterior al contratista, en cuyo caso la valorización de la multa se hará a pesos chilenos a dicha 

fecha. 

19.8.5. De la aplicación de la multa, el contratista podrá interponer recurso de reposición ante 

el mismo director que la cursó y, en subsidio, el recurso jerárquico ante el Alcalde, o solamente 

éste último. En la acción de impugnación presentará sus descargos y acompañará todos los 

antecedentes que acrediten fehacientemente, que no le ha cabido responsabilidad en los 

hechos que originan la aplicación de multa, o la atenúan. 

19.8.6. Los recursos deberán ser presentados en la Oficina de Partes de la Secretaría Municipal, 

en sus horarios de funcionamiento, dentro del plazo de cinco días hábiles contados desde la 

notificación de la multa. 
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19.8.7. El Decreto que recaiga sobre el recurso de reposición y/o el recurso jerárquico, en su 

caso, será notificado por carta certificada. 

19.8.8. En caso que el o los recursos sean acogidos total o parcialmente, se ordenará la 

devolución de las retenciones precautorias si existiesen. 

19.8.9. Las notificaciones a que se refiere este procedimiento, se practicarán en conformidad a 

los artículos 46 y 47 de la Ley N° 19.880. 

a) Una vez se encuentre firme y ejecutoriado el acto administrativo que dispone del cobro de la 

multa, se procederá a lo siguiente: Rechazado total o parcialmente el o los recursos, en su caso, 

el monto de la multa que fue retenido del egreso del estado de pago o de las retenciones, si así 

fuese el caso, quedará firme por la vía administrativa, ingresando permanentemente a arcas 

municipales 

b) Si no existen retenciones al egreso del estado de pago, o existiendo el monto retenido es 

insuficiente para cubrir el monto de la multa, entonces el municipio podrá descontar la multa 

del egreso del estado de pago respectivo, o del egreso de la devolución de las retenciones. 

c) Si no hubiesen estados de pagos pendientes, o retenciones, o éstas fuesen insuficientes, el 

proveedor deberá proceder al pago de la totalidad o del saldo pendiente de la multa en 

Tesorería Municipal, dentro del plazo de diez días hábiles desde que es notificado del acto que 

dispone del cobro. 

d) Si por los medios anteriores los intereses municipales no son satisfechos, el Municipio podrá 

hacer efectiva la garantía de fiel cumplimiento del contrato. En este caso, el contratista deberá, 

dentro del plazo de cinco días hábiles siguientes al cobro, entregar una nueva garantía de fiel 

cumplimiento, en reemplazo de la anterior y en los mismos términos señalados en las bases. La 

infracción a lo señalado será considerada como incumplimiento grave 

19.8.10. En caso que aplicadas las reglas anteriores, la multa permanezca total o parcialmente 

impaga, el municipio podrá perseguir su pago por la vía judicial. 

19.8.11. Con todo, el monto de las multas cursadas no podrá ser superior al 30% del monto total 

del contrato. En aquellas contrataciones cuya determinación del monto total del contrato no 

sea posible, será el 30% del monto estimado para aquella contratación, con tal que se señale en 

la base respectiva, o bien el 30% del monto estimado para efectos del cálculo de la garantía por 

fiel cumplimiento del contrato. Sin perjuicio de que las Bases Administrativas Especiales 

establezcan algo distinto. 

19.8.12. Aquellas multas establecidas en UF o UTM, deberán pagarse en moneda nacional peso 

de acuerdo a su valor observado al día del pago de la multa. 

19.9. TÉRMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO 

19.9.1. Sin perjuicio del plazo de vigencia estipulado en el contrato, la Municipalidad, 

unilateralmente, podrá poner término anticipado al contrato, sin forma de juicio y por decreto 

fundado, en los siguientes casos: 

a) Incumplimiento grave de las obligaciones contraídas por el contratante, que se entenderá por 

regla general como la no ejecución o ejecución parcial por parte del adjudicatario de las 

obligaciones contractuales, descritas en el contrato, las bases administrativas generales y 

especiales, y cuando dicho incumplimiento le genere a la entidad licitante perjuicio en el 



SERVICIO DE MANTENCIÓN DE REDES, EQUIPOS DE GENERACIÓN ELÉCTRICA, ALUMBRADO PÚBLICO Y EMERGENCIAS 
ELÉCTRICAS, LOCALIDADES VARIAS, SAN PEDRO DE ATACAMA. 

20 

 

 

cumplimiento de sus funciones; si el adjudicatario acumula multas equivalente al 30% del monto 

del contrato y/o no inicia los trabajos dentro de 10 días corridos posterior a la entrega de terreno 

(según corresponda). Sin perjuicio de que las Bases Administrativas Especiales modifiquen y/o 

incluyan otras condiciones. 

b) La incapacidad del adjudicatario para seguir adelante con sus obligaciones, debido a 

problemas internos u otros. 

c) Por exigirlo el interés público. 

Asimismo, las partes podrán poner término anticipado al contrato por resciliación o mutuo 

acuerdo, en los siguientes casos: 

a) Cuando el objeto de una convención a suma alzada se haya suministrado o prestado en su 

totalidad, manteniéndose el plazo de la contratación vigente. 

b) Cuando el objeto de una convención a precios unitarios se haya suministrado o prestado 

llegando al límite establecido por la Administración para el gasto, manteniéndose el plazo de la 

contratación vigente. 

c) Incapacidad del adjudicatario para comenzar o seguir adelante con sus obligaciones, debido 

a problemas internos u otros. 

d) Cualquier otro caso en que por mérito, conveniencia y oportunidad de la Administración, ésta 

proponga al oferente dejar sin efecto el contrato, y comunicándose dicha propuesta al 

contratista, y éste se encuentra llano a aceptar dicha proposición. 

Por otra parte, el adjudicatario podrá solicitar dar término anticipado al contrato, previa 

autorización dada por el ITO, en los siguientes casos: 

a) Por incapacidad para comenzar o seguir adelante con sus obligaciones, debido a problemas 

internos u otros. 

19.9.2. La propuesta de dar término anticipado se notificará, de acuerdo al artículo 46 de la Ley 

N° 19.880, y materializará mediante la expedición del pertinente acto administrativo. Si se 

tratase de la causal de resciliación o mutuo acuerdo, la aceptación por parte del contratista se 

realizará dentro de los cinco días hábiles siguientes a la notificación, materializando su decisión 

por medio del documento que se suscribe para el efecto. 

19.9.3. Con todo, y tal como lo dispone la normativa de compras públicas, en caso de 

incumplimiento del contratista de las obligaciones que le impone el contrato y las Bases 

administrativas generales, especiales y técnicas, la Municipalidad estará facultada para hacer 

efectiva la garantía de fiel cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de 

requerimiento, ni acción judicial o arbitral alguna. 

19.9.4. En términos generales, al adjudicatario le podrá ser aplicada la medida de cobro de la 

Garantía por Fiel Cumplimiento del Contrato por la entidad licitante, en los siguientes casos: 

a) No pago de multas dentro del plazo establecido en las bases administrativas especiales; 

b) Incumplimientos de las exigencias técnicas de los bienes y servicios (en caso que hayan sido 

requeridos); 
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c) Atraso en la entrega, entrega parcial o por rechazo por no cumplimiento de especificaciones, 

superior a 10 días hábiles administrativos; 

d) Por término anticipado del contrato, según lo estipulado en el numeral 19.9.1 de las presentes 

bases administrativas, previo informe del ITO; 

e) Cualquier otro incumplimiento de las obligaciones impuestas por las bases administrativas 

especiales y o leyes respectivas. 

19.9.5. Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir 

el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolución del contrato, en ambos casos con la 

correspondiente indemnización de perjuicios. El incumplimiento, comprende también, el 

cumplimiento imperfecto o tardío de las obligaciones del contratista. 

19.9.6. El decreto que ponga término anticipado al contrato celebrado se notificará de acuerdo 

a las reglas establecidas la Ley N° 19.880. En caso de que la forma de notificación requiera del 

domicilio del adjudicatario, se considerará el que haya señalado al celebrar el contrato. 

19.9.7. En caso de fallecimiento del contratista contratado como persona natural, se procederá 

a la liquidación anticipada del contrato, y si ella arroja un saldo a favor del contratista, ésta será 

entregada a sus herederos conjuntamente con la garantía, si procediera, una vez suscrita la 

liquidación correspondiente, desde que según la norma aplicable a la sucesión correspondiente 

lo permita. 

20. DOMICILIO DE LAS PARTES 

Las partes fijarán su domicilio en la Comuna de San Pedro de Atacama, sometiéndose a la 

jurisdicción de los Tribunales Ordinarios de Justicia de Calama. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Juan Andrés Murillo de la Torre 

Profesional de Adquisiciones 

DAF 


