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LICITACIÓN PÚBLICA BASES ADMINISTRATIVAS 
OBRAS CIVILES 

1. MARCO REGULATORIO  
La Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestación 
de Servicios en adelante, indistintamente la Ley de Compras Públicas y Reglamento.  
El Decreto N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento del 
citado cuerpo legal.  
Ley N° 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades.  
Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los 
Actos de los Órganos de la Administración del Estado.  
Ley N° 18.575, Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración del 
Estado.  
Resolución N°7 de 2019 que fija normas sobre exención del trámite de toma de razón. 
Resolución N° 16 de 2020 que determina montos a partir de los cuales ciertos actos 
quedarán sujetos al control preventivo, de la Contraloría General de la República, y acto 
administrativo que designa a la autoridad competente para suscribir la resolución.  
Manual de adquisiciones y contrataciones de la Municipalidad de San Pedro de 
Atacama, contenido en el Decreto Alcaldicio N° 3316, del 23 de diciembre del 2021, y 
sus modificaciones.  
Además de toda aquella normativa aplicable al proceso concursal y su posterior 
ejecución y cumplimiento, contenidas en el ordenamiento jurídico. 

 
2. Antecedentes Básicos de la ENTIDAD LICITANTE 

 

ENTIDAD LICITANTE MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO DE ATACAMA 

UNIDAD REQUIRENTE SECPLA 

R.U.T DEL ORGANISMO 69.252.500-0 

DIRECCIÓN GUSTAVO LE PAIGE 328 

COMUNA  SAN PEDRO DE ATACAMA 

REGIÓN EN QUE SE GENERA LA ADQUISICIÓN ANTOFAGASTA 

 
3. Antecedentes Administrativos 

 

NOMBRE ADQUISICIÓN MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR. 

 

DESCRIPCIÓN DE LA 
LICITACIÓN/PRODUCTO SERVICIO 

La presente licitación corresponde a proyecto 

“Mejoramiento Capilla Sequitor, Comuna San Pedro de 

Atacama”, el cual consiste en mejorar fachada e interior 

para generar embellecimiento en el recinto y normalizar 

las instalaciones eléctricas ya que se encuentran sub-

estándar. 

Los trabajos deberán ceñirse estrictamente a los planos y 

las especificaciones técnicas. 

 

DURACIÓN DEL 
SERVICIO/PROYECTO 

El plazo de ejecución de la obra contempla 90 días corridos 
aproximadamente o 3 meses y comenzará a regir desde la fecha 
hábil siguiente de la entrega de terreno, que será efectuado toda 
vez que, se encuentre dictado el decreto de nombramiento del 
I.T.O. (posterior a firma del contrato y acto que adjudica). 

TIPO DE CONVOCATORIA Abierta 

MONEDA O UNIDAD REAJUSTABLE Peso Chileno  

MONTO DISPONIBLE $60.000.000-. incluye IVA 

FUENTE DE FINANCIAMIENTO Fondos CORFO 2023.  

ETAPAS DEL PROCESO DE 
APERTURA 

Una Etapa (Etapa de Apertura Técnica y Etapa de 
Apertura Económica en una misma instancia). 

OPCIONES DE PAGO Transferencia electrónica en tres (3) estados de pago. 
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GIRO 
El giro debe ser acorde con a la actividad del servicio y/o 
producto contratado. 

 
4. Etapas y Plazos  

En razón al monto disponible para ejecutar el proyecto que convoca la presente licitación 
pública, será necesario se encuentre publicada como mínimo 10 días corridos. lo anterior 
según clasificación que va de acuerdo al monto en UTM. Es del caso señalar, que las fechas 
indicadas son referenciales, serán válidas aquellas indicada en cronograma de licitación 
pública, publicadas en portal de mercado público. 
  
Tabla: Etapas y plazos 

Fecha de Publicación 

 

Dentro de 07 días hábiles administrativos contados desde la 

total tramitación del Decreto Exento Alcaldicio que apruebe 

el llamado de la presente licitación pública, en el portal 

www.mercadopublico.cl 

Plazo para realizar consultas 

sobre la licitación 

 

Los interesados en participar en la presente licitación podrán 

formular consultas y solicitar aclaraciones a través del 

sistema www.mercadopublico.cl, dentro de 03 días hábiles 

administrativo contado desde la publicación del llamado en el 

portal www.mercadopublico.cl.  

Plazo para publicar respuestas 

a las consultas 

La entidad licitante pondrá las referidas preguntas y sus 

respuestas en conocimiento de todos los interesados, a 

través de su publicación en www.mercadopublico.cl, sin 

indicar el autor de las preguntas, en el plazo de 02 días 

hábiles administrativos posteriores al vencimiento del plazo 

para realizar consultas. 

En caso de que el número de preguntas que se reciba sea 

superior a:  

● 100, la entidad licitante podrá aumentar el plazo de 

publicación de respuestas hasta por 5 días hábiles 

administrativos;  

● 500, la entidad licitante podrá aumentar el plazo de 

publicación de respuestas hasta por 10 días hábiles 

administrativos; 

● 1000, la entidad licitante podrá aumentar el plazo de 

publicación de respuestas hasta por 15 días hábiles 

administrativos. 

En cualquier caso, la nueva fecha de publicación de 

respuestas será informada en el portal 

www.mercadopublico.cl, en el ID de la licitación. 

Fecha de Cierre para presentar 

Ofertas 

 

Como mínimo 08 días hábiles administrativos desde el 

momento de la publicación del llamado. En todo caso, el 

plazo de cierre para la recepción de ofertas no podrá vencer 

en días inhábiles administrativos ni en un lunes o en un día 

siguiente a un día inhábil, antes de las 16:00 horas. 

Con el objeto de aumentar la participación de oferentes o en 

el caso de ocurrir alguna de las hipótesis planteadas en el 

acápite “Plazo para publicar respuestas a las consultas”, la 

entidad licitante podrá extender el plazo de cierre por hasta 

10 días hábiles administrativos, mediante la emisión del 
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correspondiente acto administrativo totalmente tramitado, el 

cual deberá publicarse oportunamente en el portal 

www.mercadopublico.cl. 

Fecha de Apertura de ofertas 

 

El mismo día en que se produzca el cierre de recepción de 

ofertas, en el portal www.mercadopublico.cl. 

Fecha de Adjudicación Hasta 10 días hábiles administrativos posteriores a la fecha 

del Acto de Apertura Económica de ofertas en el portal 

www.mercadopublico.cl.  

La fecha de adjudicación se correrá en caso de que el acta de 

apertura y/o acta de evaluación requieran aclarar situaciones 

mediante foro inverso. 

Si por causas no imputables a la entidad licitante, las que 

serán oportunamente informadas, no se puede cumplir con la 

fecha indicada, la Entidad Licitante publicará una nueva fecha 

en el portal www.mercadopublico.cl, en los términos 

indicados en el artículo 41 del Reglamento de la ley 19.886. 

Plazo para Firma de Contrato 

(si aplica)  

El plazo para firma de contrato serán 10 días hábiles máximo, 

contados desde el Decreto Alcaldicio exento que adjudica. Previo a 

esto el proveedor adjudicado deberá aceptar de la orden, presentar 

la garantía en caso de ser requerida y lo indicado en numeral 8 de 

las presentes bases administrativas 

 
Los plazos de días establecidos en la cláusula 4, Etapas y Plazos, son de días hábiles 
administrativos a menos que se establezca lo contrario, entendiéndose que son inhábiles 
administrativos los sábados, domingos y festivos en Chile, sin considerar los feriados 
regionales. 
 

5. Modificaciones a las bases 
Se podrán modificar las bases y sus anexos sin modificar el tipo, la naturaleza y objeto de la 
licitación, ya sea por iniciativa propia o en atención a alguna consulta formulada por alguno de los 
oferentes durante el proceso pertinente, hasta antes del vencimiento del plazo para presentar las 
ofertas. Las modificaciones que se lleven a cabo, serán informadas a través de la plataforma de 
Mercado Público www.mercadopublic.cl.  
 
Estas modificaciones formarán parte integral de las bases y estarán vigentes desde la total 
tramitación del acto administrativo que las apruebe. Junto con aprobar la modificación, se podrá 
establecer un nuevo plazo prudencial para el cierre o recepción de las propuestas, a fin de que los 
potenciales oferentes puedan adecuar sus ofertas. 
 

6. Requisitos Mínimos para Participar 
a) No haber sido condenado por prácticas antisindicales, infracción a los derechos 

fundamentales del trabajador o por delitos concursales establecidos en el Código Penal 
dentro de los dos últimos años anteriores a la fecha de presentación de la oferta, de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 4° de la ley N° 19.886.  

b) No haber sido condenado por el Tribunal de Defensa de la Libre Competencia a la medida 
dispuesta en la letra d) del artículo 26 del Decreto con Fuerza de Ley N°1, de 2004, del 
Ministerio de Economía, Fomento y Reconstrucción, que Fija el texto refundido, coordinado 
y sistematizado del Decreto Ley N° 211, de 1973, que fija normas para la defensa de la libre 
competencia, hasta por el plazo de cinco años contado desde que la sentencia definitiva 
quede ejecutoriada.  

c) No ser funcionario directivo de la respectiva entidad compradora; o una persona unida a 
aquél por los vínculos de parentesco descritos en la letra b) del artículo 54 de la ley N° 
18.575; o una sociedad de personas de las que aquél o ésta formen parte; o una sociedad 
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comandita por acciones o anónima cerrada en que aquélla o ésta sea accionista; o una 
sociedad anónima abierta en que aquél o ésta sean dueños de acciones que representen el 
10% o más del capital; o un gerente, administrador, representante o director de cualquiera 
de las sociedades antedichas.  

d) Tratándose exclusivamente de una persona jurídica, no haber sido condenada conforme a 
la ley N° 20.393 a la pena de prohibición de celebrar actos y contratos con el Estado, 
mientras esta pena esté vigente.  

e) Las personas naturales o jurídicas que hayan sido condenados en virtud de una sentencia 
firme o ejecutoriada por incumplimiento contractual respecto de un contrato de suministro 
y prestación de servicios suscrito con alguno de los organismos sujetos a esta ley, derivado 
de culpa o falta de diligencia en el cumplimiento de sus obligaciones. 

f) Las personas que hayan sido condenadas por los delitos de cohecho establecido en el 
Párrafo 2 del Título V del Libro II del Código Penal, lavado de activos establecido en el Título 
III de la ley N° 19.913, que crea la Unidad de Análisis Financiero y modifica diversas 
disposiciones en materia de lavado y blanqueo de activos, o financiamiento del terrorismo 
contemplado en el artículo 8º de la ley N° 18.314, que determina conductas terroristas y 
fija su penalidad. 
 

A fin de acreditar el cumplimiento de dichos requisitos, los oferentes deberán presentar una 
“Declaración jurada de requisitos para ofertar”, la cual será generada completamente en línea a 
través de www.mercadopublico.cl en el módulo de presentación de las ofertas. Sin perjuicio de que 
la Dirección ChileCompra podrá verificar la veracidad de la información entregada en la declaración, 
en cualquier momento, a través de los medios oficiales disponibles.  

 
 
Unión Temporal de Proveedores (UTP): 
 
Podrán participar grupos de personas jurídicas o naturales que se unan para presentar una oferta 
en conjunto, cuyo caso, el acuerdo en que conste la Unión Temporal de proveedores deberá 
ajustarse a lo establecido en el artículo 67 bis del decreto 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, 
presentando copia simple del acuerdo de Unión Temporal de Proveedores, en idioma español, 
suscrito por los integrantes de ella o sus representantes legales, en el cual se especifica:  
 

 Las condiciones de dicha Unión Temporal de Proveedores para efectos de la presentación 
de la oferta y la adjudicación.  

 Pacto expreso de la obligación solidaria respecto del cumplimiento de las exigencias que se 
señalan en las presentes bases, de los contenidos de su oferta y las normas legales 
pertinentes. La designación de un representante común, que será el encargado de 
mantener las comunicaciones con la Unidad Técnica durante la realización de la licitación. 
En caso de Unión Temporal de proveedores entre personas chilenas y extranjeras, el 
representante común deberá tener domicilio en el país de Chile.  

 Cada una de las personas naturales o jurídicas integrantes de la Unidad Temporal 
Proveedores deberá presentar los antecedentes indicados en las bases administrativas 
según corresponda a su naturaleza jurídica.  

 Si dos o más proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso de compra, 
deberán establecer, en el documento que formaliza la unión, a lo menos, la solidaridad 
entre las partes respecto de todas las obligaciones que se generen con la entidad y el 
nombramiento de un representante o apoderado común con poderes suficientes.  

 Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 1.000 UTM, el representante de la unión 
temporal de proveedores deberá adjuntar al momento de ofertar, el documento público o 
privado que da cuenta del acuerdo para participar de esta forma.  

 Para contrataciones iguales o superiores al monto indicado, y sin perjuicio del resto de las 
disposiciones legales y reglamentarias que resulten aplicables, el acuerdo en que conste la 
unión temporal deberá materializarse por escritura pública, como documento para 
contratar, sin que sea necesario constituir una sociedad.  

 Si la entidad exige la inscripción en el registro de Proveedores para suscribir el contrato, 
cada proveedor de dicha unión temporal deberá inscribirse. Al momento de la presentación 
de las ofertas los integrantes de la Unión determinarán qué antecedentes presentarán para 
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ser considerados en la evaluación respectiva, siempre y cuando lo anterior no signifique 
ocultar información relevante para la ejecución del respectivo contrato que afecte a alguno 
de los integrantes de la misma.  

 
Las causales de inhabilidad para la presentación de las ofertas, para la formulación de la propuesta 
o para suscripción de la convención, establecidas en la legislación vigente, afectarán a cada 
integrante de la unión individualmente considerado. En caso de afectar una causal de inhabilidad a 
algún integrante de la Unión, ésta deberá decidir si continuará con el respectivo procedimiento de 
contratación con los restantes integrantes no inhábiles de la misma o se desiste de su participación 
en el respectivo proceso. La vigencia de esta unión temporal de proveedores no podrá ser inferior 
a la del contrato adjudicado, incluyendo la renovación que se contemple en virtud de lo dispuesto 
en el artículo 12 de este reglamento. 
 

7. Instrucciones para la Presentación de Ofertas  
Las ofertas deberán ser presentadas con los siguientes antecedentes, compuestos por anexos 
administrativos, técnicos y económicos junto a sus respectivos respaldos, en caso de que se 
indique: 
 
Tabla: Presentación oferta 

Presentar Ofertas 
por Sistema. 

Obligatorio. 

Anexos 
Administrativos, a 
entregar en un 
archivo digital, 
mismo nombre. 

1. Identificación completa del proponente (ANEXO A1) 
2. Declaración Jurada Simple de aceptación de las bases (ANEXO A2) 
3. Declaración jurada simple de pago de remuneraciones y 

cotizaciones (ANEXO A3);  
4. Declaración jurada sobre inhabilidades e incompatibilidades 

(persona natural o jurídica) (ANEXO A4 Y A5);  
5. e) Fotocopia Simple del Rut (si es persona jurídica Rut de la sociedad 

y sus representantes legales);  
6. Certificado de vigencia de la sociedad (con una antigüedad no 

superior a 30 días).  
7. F30-1. 

Anexos Técnicos, a 
entregar en un 
archivo digital 
mismo nombre. 

 
1. Anexo N°T1: Oferta Técnica, según lo indicado en dicho anexo 
2. Anexo N°T2: Experiencia, con respectivos respaldos 
 

Anexos Económicos, 
a entregar en un 
archivo digital 
mismo nombre. 

 
1. Hoja de Precio y plazo de ejecución de la oferta (ANEXO E1). 
2. Itemizado Presupuesto Mejoramiento Capilla Sequitor (Archivo Excel 
Adjunto) 
3. Formato de Análisis de Precios Unitarios APU  (Archivo Excel adjunto). 

Garantías  Garantía Fiel Cumplimiento de Contrato 
Garantía de Correcta Ejecución de Obras 

 
Observaciones 
La presentación de la oferta y los anexos administrativos, técnicos y económicos referidos en tabla 
4 del presente numeral, debe ser ingresado a través del sistema www.mercadopublico.cl , en la 
sección que corresponda, es de carácter obligatorio adjuntar dichos documentos. 
 
Los oferentes deberán presentar su oferta a través de su cuenta en el Sistema de Información 
www.mercadopublico.cl. De existir discordancia entre el oferente o los antecedentes de su oferta 
y la cuenta a través de la cual la presenta, esta no será evaluada, siendo desestimada del proceso y 
declarada como inadmisible. 
 
Las únicas ofertas válidas serán las presentadas a través del portal www.mercadopublico.cl, en la 
forma en que se solicita en estas bases. No se aceptarán ofertas que se presenten por un medio 
distinto al establecido en estas Bases, a menos que se acredite la indisponibilidad técnica del 
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sistema, de conformidad con el artículo 62 del Reglamento de la Ley de Compras. Será 
responsabilidad de los oferentes adoptar las precauciones necesarias para ingresar oportuna y 
adecuadamente sus ofertas. 
 
Los oferentes deben constatar que el envío de su oferta a través del portal electrónico de compras 
públicas haya sido realizado con éxito, incluyendo el previo ingreso de todos los formularios y 
anexos requeridos completados de acuerdo con lo establecido en las presentes bases. Debe 
verificar que los archivos que se ingresen contengan efectivamente los anexos solicitados. 
 
Asimismo, se debe comprobar siempre, luego de que se finalice la última etapa de ingreso de la 
oferta respectiva, que se produzca el despliegue automático del “Comprobante de Envío de Oferta” 
que se entrega en dicho Sistema, el cual puede ser impreso por el proponente para su resguardo.  
 
En dicho comprobante será posible visualizar los anexos adjuntos, cuyo contenido es de 
responsabilidad del oferente.  
 
El hecho de que el oferente haya obtenido el “Comprobante de envío de ofertas” señalado, 
únicamente acreditará el envío de ésta a través del Sistema, pero en ningún caso certificará la 
integridad o la completitud de ésta, lo cual será evaluado por la comisión evaluadora. En caso de 
que, antes de la fecha de cierre de la licitación, un proponente edite una oferta ya enviada, deberá 
asegurarse de enviar nuevamente la oferta una vez haya realizado los ajustes que estime, debiendo 
descargar un nuevo Comprobante. 
 

8. Inscripción en el Registro de Proveedores 
Es requisito indispensable del oferente adjudicado estar inscrito y debidamente habilitado en el 
registro de Chile proveedores al momento de la suscripción de la relación contractual (por Orden de 
Compra). En caso de que el proveedor que resulte adjudicado no se encuentre inscrito en el Registro 
Electrónico Oficial de Contratistas de la Administración (Registro de Proveedores), deberá inscribirse 
dentro del plazo de 15 días hábiles, contados desde la notificación de la resolución de adjudicación. 
 
Tratándose de los adjudicatarios de una Unión Temporal de Proveedores, cada integrante de ésta 
deberá inscribirse en el Registro de Proveedores, dentro del plazo de 15 días hábiles, contados desde 
la notificación de la resolución de adjudicación. 

9. Unidad Técnica 
La unidad técnica de la presente licitación pública, será la Ilustre Municipalidad de San Pedro de 

Atacama, a través de:  

 

Primera etapa: 

 Sección Estudios, Planes y Proyectos: Confección de Especificaciones Técnicas, según 

manual de procedimientos de adquisiciones de Bienes y Servicios, Decreto Alcaldicio Exento 

N°3316/2021 

 Secretaria Comunal de Planificación –SECPLA: Elaboración de Bases Administrativas, según 

corresponda, para licitación pública, previos términos de referencia de la unidad 

competente, de conformidad con los criterios e instrucciones establecidos en el reglamento 

municipal o manual de la materia respectivo. 

 

Segunda etapa: 

 Dirección de Obras - DOM: Mediante Decreto Alcaldicio Exento se designará a un Inspector 

Técnico de Obra (I.T.O.) responsable de velar por la correcta ejecución de las obras. términos de 
referencia y Bases Administrativas. 

 

Obligaciones de Unidades técnicas: 

 

DOM (Dirección de Obras): 

 Velar por el fiel cumplimiento del servicio. 
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 Aplicar multas correspondientes. 

 Autorizar y tramitar el estado de pago correspondientes. 

 Notificar formalmente al proveedor de los incumplimientos de plazos comprometidos y 

la aplicación de las multas correspondientes. 

 Deberá solicitar al proveedor los documentos señalados en el numeral 12 de los 

presentes términos de referencia, para su revisión y análisis. Si estos documentos se 

encuentran en regla y cumplen la legalidad, deberá remitirlos a Dirección de 

Administración y finanzas -DAF; en caso contrario deberá devolverlos al proveedor y 

solicitar enmendar los alcances de estos. 

 Emitir acta de recepción conforme y/o informe final el cual debe indicar comportamiento 

contractual del proveedor, refiriéndose a elementos objetivos, tales como el 

cumplimiento íntegro y oportuno de las obligaciones, cumplimiento de plazos 

comprometidos, aplicación de multas u otras medidas que hayan afectado al contratista 

(deberá remitir una copia a la oficina de presupuesto el cual deberá informar a través del 

Registro de Chileproveedores). 

 Emitir informes de situación que puedan constituir causales de término del servicio 

inmediatamente ocurridas a la autoridad comunal. 

 Emitir informes de situaciones que puedan constituir causales de término del servicio 

inmediatamente de ocurridas a la autoridad comunal, con copia a la Dirección de asesoría 

jurídica. 

 Verificar información de vigencia boleta garantía de fiel cumplimiento según indica las 

especificaciones técnicas. 

 

 

Sección de Bases y Licitaciones SECPLA 
 Verificar información de vigencia boleta garantía de fiel cumplimiento contrato y correcta 

ejecución de obras, según indica las presentes bases administrativas. 

 Informar a la Unidad técnica la vigencia boletas garantías, para que autorice y pueda 

tramitar pago partidas según corresponda. 

 
 

10. Monto máximo total de la propuesta 
Monto máximo disponible $60.000.000-. (Sesenta millones de pesos) incluye IVA.  
La propuesta pública a suma alzada, en moneda corriente nacional, sin interés de ningún tipo, 
por tres estados de pago previa recepción conforme de los productos por parte del municipio 
o Unidad técnica respectiva. 

 
11. Naturaleza y monto de las Garantías. 

 

Será requisito indispensable que las cauciones cumplan con lo siguiente:  
 
 Las cauciones se deben entregar en formato físico y original en caso de ser físicas. En la 

respectiva Oficina de la Sección de Bases y licitaciones dependiente de la Secretaria 
Comunal de Planificación –SECPLA de la Ilustre Municipalidad de San Pedro de Atacama 
ubicada en Toconao N°405, en horario de 08:30 a 16:30 horas. Es del caso señalar que las 
custodias de las cauciones le corresponden al Departamento de Tesorería Municipal 
dependiente de la Dirección de Administración y finanzas -DAF, por lo que, el ingreso físico 
será recepcionado en SECPLA, e ingresadas mediante memorándum al Departamento de 
Tesorería Municipal, quienes timbraran el memorándum al momento de su ingreso y 
custodia. 

 La garantía podrá otorgarse electrónicamente, debiendo ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre 
Documentos Electrónicos, Firma Electrónica y Servicios de Certificación de dicha firma. 
Estas garantías otorgadas electrónicamente deberán enviarse mediante correo 
electrónico a la casilla JUAN.MURILLO@MUNISPA.CL, con copia al correo 
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BASESYLICITACIONES@MUNISPA.CL en caso de que está lleve adjunta carta u oficio de 
ingreso. 

 Se aceptará cualquier tipo de instrumento de garantía que asegure su cobro de manera 
rápida y efectiva, pagadera a la vista y con el carácter de irrevocable, y siempre que cumpla 
con los requisitos dispuestos por el artículo 31 del reglamento de la ley N° 19.886. El 
instrumento deberá incluir una glosa que señale que se otorga para garantizar la seriedad 
de la oferta y/o adjudicación singularizando el respectivo proceso de compra. En caso de 
que el instrumento no permita la inclusión de la glosa señalada, el oferente deberá dar 
cumplimiento a la incorporación de ésta en forma manuscrita en el mismo instrumento, o 
bien, mediante un documento anexo a la garantía. Como ejemplos de garantías se pueden 
mencionar los siguientes instrumentos: Boleta de Garantía, Certificado de Fianza a la Vista, 
Vale Vista o Póliza de Seguro, entre otros. 

 Como beneficiario del instrumento debe figurar la razón social y RUT de la entidad licitante 
o de la entidad que posee la fuente de financiamiento. 

 La restitución de la garantía será realizada toda vez que se haya cumplido la fecha de 
vencimiento de la caución, a petición del proveedor, previa autorización de la unidad 
técnica pertinente. Lo anterior sin perjuicio del plazo legal de responsabilidad civil de 5 
años. 

 Si al momento de la liquidación de la relación contractual, existiera un saldo a favor de la 
Unidad Técnica por concepto de multas, pago de servicios básicos que correspondan al 
proveedor del servicio, u otras situaciones que fueren de su cargo, se podrá hacer efectiva 
la boleta de garantía por correcta ejecución de la obra/ servicio/contrato sólo hasta los 
montos adeudados, debidamente acreditados, debiendo devolver el saldo a favor del 
proveedor en caso de existir. 

 SERÁ RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO MANTENER VIGENTE LA/S GARANTÍA/S 
QUE SE LE SOLICITEN EN LAS PRESENTES BASES, DEBIENDO INGRESAR LA RENOVACIÓN 
CON A LO MENOS 10 DÍAS HÁBILES ANTERIORES A SU VENCIMIENTO. De no ingresarla, 
la Municipalidad podrá cobrar dicha garantía, sustituyendo el instrumento comercial 
entregado como garantía, por el dinero cobrado proveniente de dicho instrumento, el que 
tomará el lugar de la caución para todos los efectos de la contratación, siendo depositado 
para tales efectos en arcas municipales o a la Entidad Correspondiente. En caso de 
entregar una nueva garantía, el municipio devolverá el monto indicado precedentemente, 
sin perjuicio de aplicar las multas que procedan por este incumplimiento y descontar las 
multas pendientes de pago que se encuentren ejecutoriadas. 

 En aquellos casos que no se exija garantía por seriedad de la oferta y se amplíe el plazo 
para la adjudicación o su readjudicación, los oferentes que no deseen continuar en el 
proceso deberán comunicarlo expresamente al Municipio, ingresando un incidente en el 
portal de www.mercadopublico.cl 
 

 Cabe señalar que toda clase de garantías o cauciones que se constituyan en el contexto 
de esta cláusula, se enmarcan de acuerdo a lo dispuesto por el artículo 11 de la Ley 
N°19.886, a partir de lo cual se asegurará el fiel y oportuno del contrato, el pago de las 
obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes, y permanecerán 
vigentes hasta 60 días corridos después de culminada la relación contractual. Asimismo, 
con cargo a estas mismas cauciones podrán hacerse efectivas las multas y demás 
sanciones que afecten al proveedor del servicio adjudicado. 
 

11.1 Garantía de fiel Cumplimiento de Contrato  

 
Se solicita en razón a lo siguiente:  

 En caso de modificaciones de plazo o prórroga del mismo, será necesario que se extienda la 
vigencia de la garantía por fiel cumplimiento de adjudicación por el período que 
corresponda al de la extensión del plazo contractual. Es del caso mencionar que, la correcta 
emisión y cálculo de la extensión de la caución será responsabilidad de la persona jurídica o 
natural adjudicada, sin perjuicio de que el encargado de la relación contractual podrá revisar 
la correcta emisión de la garantía. 

 En caso de cobro de esta garantía, derivado del incumplimiento de las obligaciones 
contractuales del adjudicatario indicadas en las presentes bases, éste deberá reponer la 
garantía por igual monto y por el mismo plazo de vigencia que la que reemplaza. 

http://www.mercadopublico.cl/
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 En caso de que los montos asociados a la presente licitación pública procedan de un acto 
administrativo que apruebe un mandato de traspaso de fondos a la Municipalidad de San 
Pedro de Atacama, la caución por fiel y oportuno cumplimiento de contrato deberá ser a 
nombre del organismo del que emanaron dichos fondos. 

 
Tabla: Garantía fiel y oportuno cumplimiento de contrato 

  Tipo de   

Documento   

Boleta de Garantía Bancaria, Vale a la Vista, Póliza de Seguros de Garantía u otros 
instrumentos financieros que puedan ser utilizados como caución   

A nombre 
de   

MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO DE ATACAMA, RUT 69.252.500-0   

Monto    Corresponde al 5% del monto máximo disponible para la presente licitación es 
decir $3.000.000-.          

Vigencia   Va desde la fecha estimada para la adjudicación, según cronograma de la presente 
licitación, hasta 60 días corridos más, contados desde el día siguiente a la fecha 
prevista para el término de la relación contractual (es decir por todo el tiempo que 
estime la oferta técnica (90 días de la duración obra más 90 días extas).  A su vez, la 
presentación de la caución por parte del proveedor deberá ser dentro de los cinco 
(05) días hábiles contados desde que se acepta la orden de compra. 

Glosa   Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato de la  
Licitación Pública ID XXXXXX para “MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR SPA”. 

Devolución    De acuerdo a las bases numeral 11 

 
11.2 Garantía de Correcta Ejecución de Obra/Servicio  

 
El adjudicatario deberá presentar una garantía por la buena ejecución de la obra y/o servicio 
ascendente a 5% expresado en pesos y moneda nacional, dentro de los cinco (05) días hábiles 
contados desde que se solicita la recepción provisoria de las obras y/o servicios, salvo que las 
Especificaciones Técnicas dispongan un plazo diferente. Esta garantía deberá contener la siguiente 
glosa: “Para garantizar la correcta ejecución de obra/servicio de la Licitación Pública ID 
N°…(insertar nombre del proyecto)”. Su vigencia deberá cubrir 365 días corridos, más 30 días 
adicionales, contados desde el día hábil siguiente a la fecha de recepción provisoria de la obra/ o 
servicio.  
 

Dicha caución deberá tener una vigencia que vaya desde cualquiera de los 05 días corridos contados 
desde que se solicita la recepción provisoria hasta, a lo menos, 365 días corridos contados desde el 
día siguiente a la fecha de recepción final de la obra, más 30 días corridos adicionales 
 
Tabla: Garantía Buena ejecución de obra/servicio 

Tipo  de 
Documento   

Boleta de Garantía Bancaria, Vale a la Vista, Póliza de Seguros de 

Garantía u otros instrumentos financieros que puedan ser utilizados 

como caución   

A nombre de   MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO DE ATACAMA, RUT 69.252.500-0   

Monto    Corresponde al 5% del monto total indicado en contrato.          

Vigencia   Desde cualquiera de los 05 días corridos contados desde que se solicita 

la recepción provisoria hasta, a lo menos, 365 días corridos contados 

desde el día siguiente a la fecha de recepción provisoria de la obra, más 

30 días corridos adicionales. 

Glosa   Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de correcta ejecución de 

servicios obras  de licitación pública ID … “MEJORAMIENTO CAPILLA 

SEQUITOR, SAN PEDRO DE ATACAMA”. 
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Devolución    De acuerdo a las bases, el servicio licitado posee operaciones inmediatas, 

parciales y a posteriori, debiendo entenderse la restitución 

MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO DE ATACAMA, de la caución toda vez 

transcurrida la vigencia de los 365 días corridos adicionales, contados 

desde, la fecha de recepción provisoria en DOM, previa autorización de 

la unidad técnica pertinente. La que se podrá extender hasta en 60 días 

según sea requerido. Lo anterior sin perjuicio del plazo legal de 

responsabilidad civil de 5 años. A menos que se verifiquen las 

circunstancias que hagan procedente su cobro, de conformidad al 

artículo 72 del decreto Nº 250.  

 
12. Evaluación y adjudicación de las ofertas 

 
a. Acta Apertura y comisión 

La Comisión de apertura podrá ser integra por uno (01) o hasta por tres (03) funcionarios de 
la entidad licitante. Idealmente por funcionarios de la Unidad técnica encargada del servicio a 
adquirir o quien/es sean designados para ello. Quienes deberán realizar las siguientes 
funciones:  
 

- Verificar que la documentación, tanto en número como en contenido corresponda a 
lo solicitado en las Bases Administrativas. 

- Confeccionar un acta de apertura, donde se consignará los nombres y ofertas de todos 
los participantes, incluyendo a los declarados “Fuera de bases”, por algún error u 
omisión en la entrega de los antecedentes. 

- Aceptar el concurso de las ofertas que presenten defectos y/u omisiones meramente 
formales, o bien generen algún tipo de duda que debiera ser subsanada en un proceso 
posterior, circunstancias que serán calificadas exclusivamente por la Comisión 
manteniendo el trato igualitario entre los oferentes, Situación que deberá ser 
informada al resto de los oferentes a través del sistema de información del sistema 
Mercado Público (www.mercadopublico.cl), respetando los principio de “Estricta 
sujeción a las bases” e “igualdad de los oferentes”. 

- Verificar Monto máximo total de la propuesta. 
- Podrá solicitar, requerir los antecedentes que señale necesario a través del “foro 

inverso”. 
- La comisión de apertura deberá informar a la Comisión Evaluadora mediante Acta de 

apertura los motivos por los que sugiere la aceptación de las ofertas o en su defecto 
los fundamentos para declarar fuera de bases, inadmisible o desierta según 
corresponda. 

- Será declarado fuera de bases, en el caso de que el oferente no se ajuste a los 
numerales relacionados con las “Instrucciones de presentación de ofertas” y/o los 
“requisitos mínimos para participar”. 

- En los casos de que todas las ofertas recibidas sean declaradas “fuera de bases” la 
comisión de apertura, deberá remitir los antecedentes a la Comisión Evaluadora. 

- En caso de que la licitación sea declarada Desierta por no haberse presentado ofertas 
en el portal, la Comisión de Apertura deberá remitir todos los antecedentes a la 
Comisión Evaluadora. 

- En el caso de que algún oferente no presente la totalidad de los anexos con sus 
respectivos respaldos, la oferta será remitida a la Comisión de Evaluación, quién 
evaluara o declarará la inadmisibilidad de la oferta, siempre que, se le haya solicitado 
aclarar observaciones mediante foro inverso y el proveedor no hubiese dado 
respuesta en el plazo estipulado o su respuesta no fuese suficientemente clara.  

- La Comisión de Apertura se reserva el derecho de declarar “Fuera de Bases” o “Inadmisible” 
a cualquier oferente que, se le haya solicitado salvar errores u omisiones formales mediante 
el “Foro Inverso” y que no haya dado respuesta en el plazo indicado o que presente 
documentación con fecha posterior al cierre de las ofertas. 

- La Comisión de Propuesta podrá también requerir documentación o informes a cualquiera 
de las direcciones municipales correspondientes, toda vez que se consideren relevantes 

http://www.mercadopublico.cl/
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para esclarecer dudas, como así también a las Unidades Técnicas para dar respuesta a las 
preguntas emitidas por los oferentes de carácter Técnico. 

- Sin embargo, quedara automáticamente inadmisible sin opción de presentar aclaraciones 
en el caso de que: 

 Los anexos no presentados u omitidos formen parte de los criterios de evaluación 
de las presentes bases.  

 la oferta económica del/los oferente/s superen el monto máximo del presupuesto 
disponible para la presente base. 

 
b. Evaluación y Comisión Evaluadora 

 
La evaluación de las ofertas será realizada por una comisión constituida para tal efecto, que estará 
compuesta por 3 integrantes, designados en las presentes bases, corroborado mediante acto 
administrativo del Jefe de Servicio o quien tenga delegada la facultad para ello.  
 
Los miembros de la Comisión Evaluadora no podrán: 
 

 Tener contactos con los oferentes, salvo en cuanto proceda alguno de los mecanismos 
regulados por los artículos 27, 39 y 40 del reglamento de la ley N° 19.886. 

 Aceptar solicitudes de reunión, de parte de terceros, sobre asuntos vinculados directa o 
indirectamente con esta licitación, mientras integren la Comisión Evaluadora. 

 Aceptar ningún donativo de parte de terceros. Entiéndase como terceros, entre otros, a las 
empresas que prestan servicios de asesoría, o bien, sociedades consultoras, asociaciones, 
gremios o corporaciones. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Titulares: 
1. Jeremy Rosas Millar, Profesional SECPLA 
2. Francisco Castro Pérez, Profesional SECPLA 
3. Pablo Fernández Monsalve, Profesional SECPLA 
 
Suplentes: 
1. Carla González Lizana, Profesional SECPLA 
2. Jaime Coria Gavia, Profesional SECPLA 
3. Pamela Santander Vásquez, Directora SECPLA 
 
En caso de que, por motivos fundados, no se encuentren disponible algún titular y su respectivo 
suplente al momento de efectuar el acta de evaluación de ofertas, se podrá designar mediante 
Decreto Alcaldicio profesionales que integraran la Comisión Evaluadora en reemplazo del/los 
profesionales indispuestos según justificación de fuerza mayor. 
 
Obligaciones de la Comisión Evaluadora:  
- Revisar el contenido y forma de los antecedentes administrativos, técnicos y económicos. 
- La Comisión Evaluadora deberá verificar los documentos solicitados en la cláusula denominada 

“Instrucciones para la Presentación de Ofertas” de las presentes Bases Administrativas, 
realizado las gestiones necesarias para la comprobar la veracidad de éstos. 

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE COMISIÓN EVALUADORA 
LICITACIÓN PÚBLICA PARA “MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR”, ID N°…. 

En San Pedro de Atacama de Chile, a XX de XXXX del año 2024, los integrantes de la Comisión Evaluadora que 
suscriben más abajo declaran no tener vínculos con los socios de las empresas evaluadas y/o con la persona 
evaluada. 
Quienes suscriben la presente declaración se hacen responsables legalmente de la veracidad de lo declarado. 
 
       Integrante 1: (NOMBRE APELLIDOS), (RUT), (DIRECCIÓN/SECRETARIA) : …………………….……..……………….... 
 
       Integrante 2: (NOMBRE APELLIDOS), (RUT), (DIRECCIÓN/SECRETARIA): …………………………………….….…….. 
 
       Integrante 3: (NOMBRE APELLIDOS), (RUT), (DIRECCIÓN/SECRETARIA): …………….……….……………………….. 
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- Aplicar la cláusula denominada “Criterios de Evaluación y procedimientos de evaluación de las 
ofertas” de las presentes bases. 

- Confeccionar un Acta de Evaluación que corresponde a un Informe Razonado Económico-
Técnico-Administrativo de todas las ofertas recibidas, el cual deberá referirse a las siguientes 
materias: 1. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluación de las ofertas. 2. Las ofertas 
que deben declararse “Inadmisibles” por no cumplir con los requisitos establecidos en las Bases, 
debiéndose especificar los requisitos incumplidos. 3. La proposición de declaración de la 
licitación como “Desierta”, cuando la Comisión Apertura juzgare que las ofertas presentadas no 
resultan convenientes a los intereses de la Entidad Licitante. 4. La asignación de puntajes para 
cada criterio y las fórmulas de cálculo aplicadas para la asignación de dichos puntajes, así como 
cualquier observación relativa a la forma de aplicar los Criterios de Evaluación. 5. La proposición 
de adjudicación, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decisión final. 

- La Comisión de Evaluación podrá solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones 
formales en un plazo no superior a 48 horas, siempre y cuando las rectificaciones de dichos 
vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situación de privilegio respecto de los 
demás competidores, es decir, “en tanto no se afecten los principios de estricta sujeción a las 
bases y de igualdad de los oferentes”.  

- Se informará de estas solicitudes al resto de los oferentes a través del Portal Mercado Público 
(www.mercadopublico.cl) en el denominado “Foro Inverso”. Además, podrá solicitar 
certificaciones o antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de 
efectuar la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u 
obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a 
situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y el período de 
evaluación. 

- La Comisión de Evaluación debe evaluar o en su defecto sugerir declarar “Fuera de Bases” a 
cualquier oferente que, se le haya solicitado salvar errores u omisiones formales mediante el 
“Foro Inverso” o presentará documentación con fecha posterior al cierre de las ofertas y que no 
haya dado respuesta en plazo indicado, para lo cual se deberá especificar en dicho Informe de 
Evaluación los requisitos incumplidos. 

- La Comisión Evaluadora, debe evacuar el Acta de Evaluación que corresponde a un informe 
razonado económico-técnico-administrativo en un plazo de 10 días corridos, contados del día 
siguiente a la fecha de entrega de antecedentes por parte de la Sección de Bases y Licitaciones 
dependiente de SECPLA y demás antecedentes de los proponentes, para que dicha Sección 
confeccione Decreto Alcaldicio Exento que adjudica o declara desierta la licitación según 
corresponda, en dicho documento actuará como vistos la Dirección de Control, para el Control 
de Legalidad.  

- Los integrantes de esta Comisión deberán mantener un registro de Agenda Pública, en el cual 
deberán consignar las audiencias y reuniones realizadas y que tengan por objeto el lobby o la 
gestión de intereses particulares respecto de su actuación en el marco de la presente licitación, 
mientras dure el proceso licitatorio hasta la fecha del Decreto Alcaldicio de Adjudicación o Re 
Adjudicación. 

- La Comisión de Evaluación podrá también requerir documentos o informes a cualquiera de las 
direcciones municipales correspondientes, toda vez que se consideren relevantes para 
esclarecer dudas. 

- Esta comisión estará presidida por el funcionario de mayor jerarquía, en caso de existir uno o 
más funcionarios que cumplan este requisito, la presidirá el de mayor antigüedad en el grado. 
Entre las funciones del presidente de esta Comisión, estará de convocar a los demás integrantes 
de la Comisión ya sean titulares o suplentes y dirigir sus actividades. 

- Sera obligación de esta Comisión verificar la validez de los antecedentes y de la persona o 
funcionario que suscriba dichos antecedentes, de todos los oferentes. El presidente será el 
responsable de que la Comisión gestione y corrobore debidamente toda la documentación 
presentada por cada una de las ofertas. 

- En el evento que algunos de los documentos solicitados en las Bases Administrativas Especiales, 
adolezcan de veracidad y/o integridad, la Comisión de Evaluación deberá sugerir declarar “Fuera 
de Bases” la oferta correspondiente. 

 
c. Consideraciones Generales  

1. Se exigirá el cumplimiento de los requerimientos establecidos en la cláusula 6, de las presentes 
Bases de Licitación. Aquellas ofertas que no fueran presentadas a través del portal, en los términos 
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solicitados, quedarán marginadas de la propuesta y no serán consideradas en la evaluación. Lo 
anterior, sin perjuicio de que concurra y se acredite algunas de las causales de excepción 
establecidas en el artículo 62 del Reglamento de la Ley de Compras. 
 
2. La entidad licitante declarará inadmisible cualquiera de las ofertas presentadas que no cumplan 
los requisitos o condiciones establecidos en las presentes bases, sin perjuicio de la facultad de la 
entidad licitante de solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, de acuerdo 
con lo establecido en la normativa de compras públicas en el artículo 40 del reglamento de la ley 
19.886 y en las presentes bases.  
 
3. Los documentos solicitados por la entidad licitante deben estar vigentes a la fecha de cierre de la  
presentación de las ofertas y ser presentados como copias simples, legibles y firmadas por el 
representante legal de la empresa o persona natural. Sin perjuicio de ello, la entidad licitante podrá 
verificar la veracidad de la información entregada por el proveedor. na vez realizada la apertura 
electrónica de las ofertas, la entidad licitante podrá solicitar a los oferentes que salven errores u 
omisiones formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos. 
  

d. Subsanación de errores u omisiones formales 
Una vez realizada la apertura electrónica de las ofertas, la entidad licitante podrá solicitar a los 
oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos 
errores u omisiones no les confieran a esos oferentes una situación de privilegio respecto de los 
demás competidores, esto es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujeción a las bases y 
de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes, a través del 
Sistema de Información www.mercadopublico.cl. 
 
Para dicha subsanación se otorgará un plazo fatal de 48 horas, contadas desde su comunicación al 
oferente por parte de la entidad licitante, la que se informará a través del Sistema de información 
www.mercadopublico.cl. La responsabilidad de revisar oportunamente dicho sistema durante el 
período de evaluación recae exclusivamente en los respectivos oferentes. 
 

e. Solicitud de certificaciones o antecedentes omitidos 
La entidad licitante tiene la facultad de permitir la presentación de certificaciones o antecedentes 
que los oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas 
certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del 
plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo 
para presentar ofertas y el período de evaluación. Tratándose de certificaciones o antecedentes 
incompletos se entenderán como no presentados oportunamente y podrá aplicarse lo dispuesto en 
esta cláusula. 
 
Para dichas presentaciones de certificaciones o antecedentes se otorgará un plazo fatal de 48 horas, 
contadas desde su comunicación al oferente por parte de la entidad licitante, la que se informará a 
través del Sistema de información www.mercadopublico.cl. La responsabilidad de revisar 
oportunamente dicho sistema durante el período de evaluación recae exclusivamente en los 
respectivos oferentes. 
 

f. Inadmisibilidad de las ofertas y declaración de desierta de la licitación 
La entidad licitante declarará inadmisible las ofertas presentadas que no cumplan con los requisitos 
o condiciones establecidos en las presentes bases de licitación, sin perjuicio de la facultad para 
solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales de acuerdo con lo establecido en 
las presentes bases. 
 
La entidad licitante podrá, además, declarar desierta la licitación cuando no se presenten ofertas o 
cuando éstas no resulten convenientes a sus intereses. 
 
Dichas declaraciones deberán materializarse a través de la dictación de un Decreto Alcaldicio Exento 
que declara desierta dicha licitación pública y no darán derecho a indemnización alguna a los 
oferentes. 
 

http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/


MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR, COMUNA SAN PEDRO DE ATACAMA. 

 

14 

g. Criterios de Evaluación y Procedimiento de Evaluación de las ofertas 
 
Las propuestas que se ajusten a las presentes bases administrativas serán evaluadas sobre los 
siguientes criterios, en una sola etapa: 
 
Tabla: Criterios evaluación.  

Criterios Ponderación 

1. PRECIO DE LA OFERTA 30% 

2. EXPERIENCIA DEL OFERENTE 30% 

3. OFERTA TECNICA 30% 

4. COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL ANTERIOR 10% 

 
La ponderación mínima para adjudicar será de 70%, utilizando un decimal para la ponderación. La 
pauta de evaluación según cada criterio será la siguiente: 
 
1. Precio de la oferta (30%) 
 
Para presentar el valor de los servicios y/o productos, los oferentes deberán completar el 
Anexo E1 denominado oferta económica. La propuesta que presente el precio más bajo, 
incluyendo impuestos, de acuerdo al valor bruto, será calificada con la mayor puntuación. A 
todos los demás se les asignará un puntaje decreciente de acuerdo a la siguiente formula 
(menor precio ofertado * 100) / Precio oferta).  
 
Tabla 8: Precio de la oferta 

N° 

PRODUCTO: PRECIO DE LA OFERTA PUNTAJE 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 

DEFINICIÓN DEL PARÁMETRO DE MEDICIÓN: SE 
EVALUARÁ EL PRECIO OFRECIDO, A TRAVÉS DE LA 

SIGUIENTE FÓRMULA: 

MÁXIMO 
100 

PUNTOS 

DOCUMENTO 
QUE VALIDA 

LA 
INFORMACIÓN 

1 
PRECIO OFERTA MENOR X 100 

PRECIO OFERTA 

PUNTAJE 
ESPECÍFICO 

DE 
ACUERDO 

CON LA 
FÓRMULA 

ANEXO E1 
OFERTA 

ECONÓMICA. 

 
Este puntaje será ponderado por el total del 30% indicado en la tabla de criterios, El oferente, 
que presente un valor total que sobre pase el monto disponible para la presente licitación, 
será declarado fuera de bases en acta de apertura, por lo que no será evaluado según los 
presentes criterios. 
 
2. Experiencia del Oferente (30%) 

 
El oferente en el Anexo T1 además de mencionar su experiencia el rubro, debe acreditar la cantidad 
de servicios similares que ha ejecutado, esto mediante un documento formal tal como Orden de 
Compra, Factura, Boleta de Honorarios u otro documento legal.  
Debe ser adjuntado en el anexo T1 por formato propio, el oferente que no adjunte esta 
documentación su oferta se declara inadmisible y quedara fuera de bases. 
 

EXPERIENCIA PUNTAJE 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
Y OBS. 

ACREDITA 8 O MAS AÑOS DE EXPERIENCIA 
MÁXIMO 

100 
PUNTOS 

DOCUMENTO 
QUE VALIDA LA 
INFORMACIÓN 

(ANEXO T1) 
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ACREDITA ENTRE 7 AÑOS DE EXPERIENCIA Y  5 AÑOS DE 
EXPERENCIA 

70 
PUNTOS 

DOCUMENTO 
QUE VALIDA LA 
INFORMACIÓN 

(ANEXO T1) 

ACREDITA ENTRE 4 AÑOS DE EXPERIENCIA Y 2 AÑOS DE 
EXPERIENCIA 

50  
PUNTOS 

DOCUMENTO 
QUE VALIDA LA 
INFORMACIÓN 

(ANEXO T1) 

ACREDITA 1 AÑOS DE EXPERIENCIA. 
20 

PUNTOS  

DOCUMENTO 
QUE VALIDA LA 
INFORMACIÓN 

(ANEXO T1) 

ACREDITA MENOS DE UN AÑO DE EXPERIENCIA 0 PUNTOS 

QUEDA 
INADMISIBLE 
SU OFERTA Y 

FUERA DE 
BASES 

 
3. Oferta Técnica (30%) 

 
Para el presente factor el oferente debe elaborar mediante formato propio la oferta técnica, 
rigiéndose por lo estipulado en el Anexo T2 y las Especificaciones Técnicas  

Su fórmula de evaluación será la siguiente:  
 

OFERTA TÉCNICA PUNTAJE 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
Y OBS. 

El oferente cumple con todos los requerimientos en las EETT y 
adiciona mejoras o partidas adicionales al proyecto. 

MÁXIMO 
100 

PUNTOS 

FORMATO 
PROPIO ANEXO 

(T2)  

El oferente cumple con todos los requerimientos en las EETT 
pero sin elementos adicionales. 

70 
PUNTOS 

FORMATO 
PROPIO ANEXO 

(T2) 

El oferente que no cumpla con algún requerimiento de las EETT 
en la propuesta técnica. 

0 PUNTOS 

QUEDA 
INADMISIBLE 
SU OFERTA Y 

FUERA DE 
BASES 

 
La puntuación será multiplicada por la ponderación del factor (30%). 
 

4. Comportamiento Contractual Anterior (10%) 
 

Se revisará la ficha de cada oferente en el portal de Mercado Público además de los antecedentes que 
posea la Municipalidad con respecto al comportamiento contractual anterior de cada postulante. Para 
la evaluación se utilizará la siguiente escala de criterios 
 

COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL PUNTAJE 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
Y OBS. 

El proveedor no presenta reclamos en el portal de mercado 
público o liquidación de contratos en el ultimo años 

MÁXIMO 
100 

PUNTOS 

FICHA 
PROVEEDOR 
MERCADO 
PUBLICO  

El proveedor presenta en el último año al menos un reclamo 
en el portal de mercado público 

50 
PUNTOS 

FICHA 
PROVEEDOR 
MERCADO 
PUBLICO 
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El proveedor presenta más de un reclamo, liquidación de 
contrato y/o cobro de boleta de garantía el último año 

0  
PUNTOS 

FICHA 
PROVEEDOR 
MERCADO 
PUBLICO 

 
Este puntaje será ponderado por el total del 10% indicado en la tabla de criterios. 

 
h. Mecanismo de Resolución de empates 

 
En el evento de que, una vez culminado el proceso de evaluación de ofertas, hubiese dos o más 
proponentes que hayan obtenido el mismo Puntaje Total, quedando más de uno en condiciones de 
resultar adjudicados, se optará por aquella oferta que cuente con un mayor puntaje en el criterio 
de evaluación a continuación por orden de prelación, hasta que se rompa el desempate: 
 

1. PRECIO DE LA OFERTA. 
2. OFERTA TECNICA. 
3. EXPERIENCIA DEL OFERENTE. 

 
Finalmente, si aún persiste el empate, se seleccionará a la propuesta que se envió primero en el 
portal www.mercadopublico.cl 
 

i. Adjudicación 
Se adjudicará al oferente que obtenga el puntaje más alto en la evaluación de las propuestas, en los 
términos descritos en las presentes bases. 
 
La presente licitación se adjudicará a través de un decreto dictada por la autoridad competente, la 
que será publicada en www.mercadopublico.cl, una vez que se encuentre totalmente tramitada. 
 
Los distintos criterios de evaluación señalados en las presentes bases administrativas, se expresan 
en puntajes de 0 a 100 puntos que se convierten en porcentajes según el valor asignado a cada 
criterio, expresado hasta con un decimal. El puntaje mínimo para adjudicar el llamado a licitación es 
de 60 puntos o 60%, esto será conocido por los oferentes mediante el portal de mercado público. 
 

j. Resolución de consultas respecto de la Adjudicación.  
Las consultas sobre la adjudicación deberán realizarse dentro y según fechas indicadas en 
cronograma de licitación pública, publicadas en portal de mercado público, 
www.mercadopublico.cl, o a través del correo electrónico juan.murillo@munispa.cl. 
 

k. Readjudicación 
Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato o de aceptar la orden de compra que formaliza 
la adquisición conforme a lo dispuesto en el artículo 63 del reglamento de la Ley N°19.886, o no 
cumpliese con las demás condiciones y requisitos establecidos en las presentes bases para la 
suscripción o aceptación de los referidos documentos, la entidad licitante podrá, junto con dejar sin 
efecto la adjudicación original, adjudicar la licitación al oferente que le seguía en puntaje, o a los 
que le sigan sucesivamente, dentro del plazo de 40 días corridos contados desde la publicación de 
la adjudicación original. 
 

13. Condiciones Contractuales, Vigencia de las Condiciones Comerciales, Operatoria de la 
Licitación y Otras Cláusulas 

 
13.1 Documentos integrantes 
La relación contractual que se genere entre la entidad licitante y el adjudicatario se ceñirá a los 
siguientes documentos: 
 

1) Bases de licitación y sus anexos. 
2) Aclaraciones, respuestas y modificaciones a las Bases, si las hubiere. 
3) Oferta económica y técnica. 
4) Orden de compra. 
5) Actos Administrativos de la Municipalidad. 

http://www.mercadopublico.cl/
mailto:juan.murillo@munispa.cl
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Todos los documentos antes mencionados forman un todo integrado y se complementan 
recíprocamente, especialmente respecto de las obligaciones que aparezcan en uno u otro de los 
documentos señalados. Se deja constancia que se considerará el principio de preeminencia de las 
Bases. 
 
13.2 Validez de la oferta.  
 
Las ofertas tendrán una vigencia mínima desde su presentación hasta la suscripción del contrato u 
aceptación de orden de compra según corresponda. Si se lleva a cabo una readjudicación, este plazo 
se extenderá hasta la aceptación de la orden de compra respectiva de la oferta adjudicada mediante 
Decreto Alcaldicio Exento. 
 
Las ofertas técnicas presentadas por los oferentes y los documentos asociados NO serán de 
propiedad del órgano comprador. Sólo serán de propiedad del órgano comprador la oferta técnica 
que haya sido adjudicada, así como todos los informes y reportes entregados bajo esta relación 
contractual. 

 
13.3 Suscripción del Contrato 

El contrato de la presente licitación pública, será redactado por un abogado/a de la Dirección de 

Asesoría Jurídica de la Ilustre Municipalidad de San Pedro  de Atacama con apoyo de la Unidad 

técnica respectiva o en su defecto de la Sección de Bases y Licitaciones de SECPLA según sea 

requerido; y deberá ser suscrito dentro del plazo máximo de quince (10) días hábiles, contados 

desde el día hábil siguiente de dictado el acto administrativo que adjudica. Toda vez, que el 

contrato se encuentre redactado, este será enviado a contratista para revisión quién deberá 

entregar observaciones en un plazo máximo de dos (02) días hábiles, una vez que el contrato se 

encuentre visado por ambas partes, se citará al c ontratista para su firma presencial, o se 

coordinara esta, de manera digital mediante firma electrónica avanzada. Se hace presente que la 

elaboración del contrato       no podrán modificarse las condiciones establecidas en las bases 

administrativas y especificaciones técnicas y la fecha de suscripción será al día siguiente de contar 

con los vistos de ambas partes.  

Para suscribir el contrato y aceptar la orden de compra contemplada en el artículo 63 del 

reglamento de la Ley de Compras, el adjudicado deberá estar inscrito en el Registro de 

Proveedores. 

Los gastos en que se incurra serán de cargo exclusivo del Contratista. 

Si por causa imputable al contratista el contrato no se suscribe dentro del plazo indicado 

precedentemente, se desistirá de la contratación, sin perjuicio     de hacer valer las acciones 

legales que procedan. La Unidad Técnica podrá llamar a una nueva propuesta. Lo anterior, 

previa autorización del Mandante. 

Los plazos de ejecución comenzarán a correr a partir de la fecha hábil siguiente de la entrega de 

terreno, que será efectuado toda vez que, se encuentre dictado el decreto de nombramiento del 

I.T.O. 

El contrato deberá ser aprobado por el acto administrativo correspondiente (Decreto), antes de 

proceder a entregar el terreno. 

El documento escrito que se firmará en 3 ejemplares y contendrá, a lo menos, las siguientes 

menciones: 

- Denominación del proyecto y objeto del contrato; 
- Breve referencia a la adjudicación (detalles del servicio); 



MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR, COMUNA SAN PEDRO DE ATACAMA. 

 

18 

- Individualización de la persona natural o jurídica con quien se celebra el 
contrato; 

- Constancia de los Poderes de Representación de quien actúa, en el caso de 
que se trate de personas jurídicas; 

- Fijación de domicilio; 
- Expresión de que las bases administrativas, especificaciones técnicas, anexos de los 

requerimientos de cada partida, las aclaraciones si las hubiera y documentos 
emitidos en ellas, además, de los antecedentes que conforman la propuesta del 
contratista, forman parte integrante del contrato, para todos los efectos legales; 

- Monto o valor a suma alzada del contrato y obra; 
- Plazos de ejecución e inicio de cómputo del plazo; 
- Garantías. 
- Multas. 

 

13.4 Vigencia del bien/servicio 
 
La vigencia de los servicios o productos será de 90 dias corridos o 3 meses según lo indicado en el 

numeral “Etapas y plazos” presente bases administrativas, contada desde la total tramitación del 

acto administrativo que apruebe el contrato o en su defecto desde la emisión de la orden de 

compra, hasta el término del plazo indicado en las presentes bases excediendo 60 días corridos. 

13.5 Precio del Bien/servicio 
 
El monto máximo disponible para la presente licitación pública asciende a la suma única y total de 

$60.000.000-. (sesenta millones de pesos) IVA incluido pagaderos en tres estados de pago, en 

pesos, moneda nacional e incluirá todos los gastos, impuestos y despacho que el servicio/bien/es 

genere. 

Se hace presente que, el precio máximo de la adquisición, será el que se indique en las presentes 

bases administrativas, aquellas ofertas que excedan el monto disponible para la presente licitación 

serán declaradas fuera de bases. La oferta económica adjudicada podrá ser igual o inferior al 

monto máximo disponible, en pesos, moneda nacional e incluirá todos los gastos, despachos e 

impuestos que el servicio genere. 

 

13.7 Plazo de Ejecución 

El plazo para la ejecución de la obra será señalado por el proveedor en su oferta económica y 

programa de trabajo que debe coincidir con Oferta Técnica (formato propio) y se entenderá en 

días corridos sin deducción de días de lluvias, feriados ni festivos. Y comenzará a regir desde el 

primer día hábil siguiente de la entrega de terreno efectuado por el Inspector técnica de Obra 

(I.T.O.). Lo anterior es generado posteriormente al Decreto que aprueba contrato y que adjudica. 

A su vez la entrega de terreno será efectuada en un plazo de aproximadamente 03 días hábiles 

desde dictado el decreto de nombramiento del I.T.O. 

 

13.8 Subcontratación 

En todo evento el contratista es el responsable de todas las obligaciones contraídas con la Unidad 

Técnica en virtud del Contrato, como asimismo de las obligaciones para con los trabajadores, 

proveedores o cualquier otra que incumpla el subcontratista. El contratista sólo podrá 

subcontratar parte de las obras siempre que obtenga la autorización de la Unidad Técnica 

 

13.9 Responsabilidad contractual 

El Contratista deberá ejecutar correcta y oportunamente las obras contratadas. Será responsable 

de culpa leve por todas las acciones y/o actividades que ejecute y/o desarrolle y de todos los 

perjuicios directos, previstos o imprevistos, causados por alguna clase de incumplimiento 

contractual. La Unidad Técnica, por su parte, responderá sólo por su culpa grave. 
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El Contratista será el único responsable, salvo fuerza mayor o caso fortuito o causa no 

imputable a aquél, de obtener las autorizaciones  correspondientes para la instalación de faenas 

y/o labores contratadas, así como del suministro, transporte, instalación, mantención y suficiencia 

de dicha instalación, requerida para el normal desarrollo de las obras y/o cumplimiento de sus 

obligaciones. 

Corresponderá al Contratista demostrar haber procedido con la diligencia debida según las 

circunstancias, entendiéndose en todo caso que la simple observancia de las disposiciones legales 

y reglamentarias no basta por sí sola para exonerarse de responsabilidad. 

Los aumentos de plazo, así como el retardo en la entrega del terreno, o en  la elaboración de 

cualquier acto administrativo que se relacione con las obras, incluidos los referidos al pago, 

incluso si fueran imputables exclusivamente a errores u omisiones de la Unidad Técnica y/o del 

Mandante, no darán derecho a indemnizaciones de ninguna especie, salvo que se acredite dolo 

 

13.10 Disminución, aumentos de obra y obras extraordinarias 

La Unidad Técnica, previa autorización del Mandante podrá agregar o suprimir partidas, como, 

asimismo, disminuir o aumentar las cantidades de obras de cada partida del presupuesto, en cuyo 

caso el Contratista también tendrá derecho a su pago de acuerdo con los precios unitarios 

contratados, y a un aumento o disminución del plazo proporcional al aumento o disminución que 

haya tenido el contrato inicial, sin perjuicio de lo que se convenga en este sentido. Lo anterior se 

aplicará sólo tratándose obras nuevas o extraordinarias que deriven de un cambio de proyecto 

que no pudo tener en cuenta el contratista al momento de presentar su oferta conforme a los 

antecedentes de la licitación, y fueren indispensables para dar cumplimiento del respectivo 

contrato. 

Toda modificación que se realice (aumento, disminución de obras, empleo de materiales no 

considerados, obras nuevas o extraordinarias), una vez  obtenidas las aprobaciones precedentes, 

será informada por la I.T.O. al Contratista y se expresará en la pertinente modificación del 

contrato. En casos de aumentos de obras, deberá complementarse la o las garantías 

acompañadas; en caso de reducción de obras, podrá disminuirse el valor de las garantías. 

El Contratista deberá hacer llegar a la Unidad Técnica las solicitudes de aumento/disminución de obras 

u obras extraordinarias, dentro de los 15 días siguientes a la detección de su causa 

La Unidad Técnica dispondrá de 15 días para realizar la solicitud pertinente al Mandante, 
acompañando la carta del Contratista y antecedentes de respaldo. 

La inspección técnica, en caso de aprobar la solicitud del Contratista, informará a la Unidad 
Técnica, para que se realice la solicitud pertinente al Mandante, acompañando la carta del 
Contratista y antecedentes que respalden las causas esgrimidas. 

Con todo, los aumentos de obra y obras extraordinarias tendrán un carácter excepcional, dada las 
características del contrato, donde es el Oferente quien determina las cubicaciones de cada 
partida. La información que se entregue en el proceso de evaluación (cubicaciones, planos, etc.) es 
sólo de carácter referencial y el Oferente debe corroborar dicha información en terreno. 

Si el Contratista inicia la ejecución material del aumento o la modificación de obras o de las 
obras extraordinarias, antes que se encuentren totalmente tramitados los respectivos actos 
administrativos que los autorizan, incluyendo la autorización del Mandante, lo hará bajo su 
cuenta y riesgo. Lo anterior, salvo que apareciere que hubo necesidad de ejecutarlas de 
inmediato para evitar detener la marcha de la obra u otras circunstancias urgentes, siempre que 
existiera autorización en el Libro de Obras por parte de la I.T.O, y ello solamente hasta en un 
cinco por ciento de la obra, debiendo pagársele al Contratista en tal hipótesis, si en definitiva, 
por cualquier motivo, no se autoriza el aumento o modificación de obras o las obras 
extraordinarias, solamente los gastos directos comprobados, sin considerar gastos generales, 
utilidad, ni indemnizaciones de ninguna especie. 
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Toda modificación de contrato, lo que comprende las siguientes gestiones: solicitudes del 
Contratista y la Unidad Técnica, reevaluación técnico- económica, aprobación del cambio 
presupuestario, modificación del contrato y modificación de garantías-, deberá ser efectuada 
antes de vencido el plazo de ejecución. 

 
13.11 Aumento de plazo 

Sin perjuicio del aumento de plazo asociado a un eventual aumento de obra, que deberá contar con 
autorización expresa del mandante, la Unidad Técnica podrá aumentar el plazo para la ejecución de 
la obra contratada, a petición fundada del Contratista, por motivo de fuerza mayor o caso fortuito, 
o causa no imputable al contratista, informando de ello oportunamente al mandante. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 45 del Código Civil, se llama fuerza mayor o caso 
fortuito el imprevisto que no es posible resistir como un naufragio, un terremoto, los actos de 
autoridad ejercidos por funcionarios públicos, etc. 

 
La Empresa Contratista deberá hacer la respectiva solicitud de aumento de plazo a la Inspección 
Técnica, dentro de los cinco días posteriores desde ocurrida la(s) causa(s) que lo origine. 

 
El atraso por parte de la Unidad Técnica en entregar al contratista antecedentes, suministros o 
terreno, podrá ser considerado como causal de aumento de plazo, sólo si en forma efectiva y 
comprobada, impide o retarda el cumplimiento de las obligaciones del contratista, y siempre que el 
Contratista, oportunamente, haga presente dicha circunstancia oportunamente mediante una 
solicitud en los términos indicados en el párrafo precedente. 

 
En ningún caso podrán invocarse los problemas con las certificaciones y/o autorizaciones de otras 
Instituciones, entre otros, como argumentos para solicitar tal aumento de plazo. 
 
Asimismo, tampoco será causal de aumento de plazo, las interrupciones y demoras que pueda 
experimentar la ejecución del contrato, como consecuencia del rechazo por parte del ITO de 
materiales defectuosos, o trabajos o servicios u obras mal ejecutadas, o por no cumplirse con las 
especificaciones técnicas. 
 
La Unidad Técnica junto con informar al mandante del aumento de plazo, deberá acompañar la 
respectiva modificación del contrato, de la garantía constituida y copia del acto administrativo que 
lo aprueba. Además, presentará el informe del Inspector Técnico de Obra (ITO) que de conformidad 
al aumento otorgado, junto a la documentación de respaldo y que se tuvo presente para la 
elaboración de dicho informe. 
 
Todo lo anterior, deberá estar gestionado y regularizado, antes del término de plazo que requiere 
ampliarse y regirán a partir del vencimiento del plazo que se amplía, consecutivamente. 
Con todo, deberá entenderse que esta facultad de la Unidad Técnica, no aplicará en caso de 
requerirse un aumento de obras, pues en esta situación el plazo estará supeditado a la eventual 
aprobación del aumento, que como se ha indicado requerirá de autorización previa del mandante. 
 
Los aumentos de plazo no darán derecho al contratista, en caso alguno, al pago por concepto de 
mayores gastos generales. 
 
Ninguna parte podrá alegar, bajo pretexto alguno, la circunstancias de que las prestaciones 
correspondientes se han hecho excesivamente onerosas, que han desequilibrado la conmutatividad 
del contrato, que han desequilibrado el equilibrio de las prestaciones, o situaciones similares, 
renunciando de este modo expresamente a invocar la llamada Teoría de la imprevisión o de la 
excesiva onerosidad sobreviviente durante la ejecución de contrato que se celebra de acuerdo con 
estas bases administrativas. 
 

14. Inspección técnica 

 

14.1 Inspector Técnico de Obra (I.T.O) 
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Para todos los efectos de las presentes bases administrativas se entenderá por Inspector Técnico 

de Obras (Unidad Técnica), un profesional de la Dirección de Obras Municipales, el cual, este 

encomendado de velar directamente por la correcta ejecución de una obra y, en general, por el 

cumplimiento del Contrato. 

De acuerdo a la Ley N° 20.703, y el artículo 18 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, 

el Inspector Técnico de Obra (ITO) será responsable de supervisar que las obras se ejecuten 

conforme a las normas de construcción aplicables en la materia y al permiso de construcción 

aprobado y sus modificaciones, así como al proyecto de arquitectura correspondiente, el proyecto 

de cálculo estructural y su memoria, y los proyectos de especialidades, incluidos los planos y 

especificaciones técnicas correspondientes 

Durante el período de ejecución de la obra, habrá a lo menos un Inspector Técnico. 

14.2 Libro de Obra 

 

En la faena se mantendrá permanentemente un “LIBRO DE OBRA” con hojas foliadas en triplicado, 

que será proporcionado por el Contratista y estará a cargo del Jefe de la Obra y a disposición del 

Inspector Técnico de Obra. 

El original será retirado por el inspector y la primera copia por el Contratista o Jefe de la Obra, 

previa firma de ambas partes. 

En el Libro de Obras se deberá dejar constancia: 

 

a) De los avances de obras. 
b) De las órdenes que dentro de los términos del Contrato se impartan al Contratista. 

c) De las observaciones que se hagan acerca de la forma en que se ejecuten los trabajos. 

d) De las observaciones que merezcan las obras, al efectuarse la recepción  provisoria de 

ellas. 

e) De los demás antecedentes que exija la Unidad Técnica. 
f) De las observaciones que pudiere estampar la Superintendencia de  Electricidad y 

Combustibles u otros servicios o empresas externas. 

g) De las observaciones que pudieren estampar los Arquitectos  

y                                                              proyectistas de la obra. 

h) De las situaciones que puedan ameritar la imposición de multas, y de las                           multas ya 

cursadas. 

Toda comunicación que se establezca en el libro de obra, por el Contratista y/o la Unidad 

Técnica, u otros Servicios relacionados con la obra, se considerará comunicación oficial. 

14.3 Atribuciones de los Inspectores Técnicos de Obra 
 

El I.T.O. será responsable de hacer valer las obligaciones que impone el contrato, en virtud del 

presente documento. El Contratista deberá someterse exclusivamente a las órdenes del I.T.O., las 

que se impartirán siempre por escrito y conforme a los términos y condiciones del contrato, las 

cuales  deberán cumplirse dentro del plazo que la I.T.O. estipule. 

El incumplimiento de cada orden del I.T.O., y en general cualquier incumplimiento de contrato, 

será sancionado con una multa igual al porcentaje que se defina en las presente bases 

administrativas, sobre monto del contrato primitivo, más sus ampliaciones al momento de 
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aplicarse la multa, por cada día durante el cual no sea acatada, hasta un plazo máximo de 15 

días    corridos. 

Si el incumplimiento persiste, el I.T.O. dará cuenta a la Unidad Técnica a fin  de que se tomen 

una, algunas o todas las siguientes medidas: suspensión de la tramitación de los estados de 

pago, aplicación de los fondos retenidos y/o se haga efectiva la garantía de fiel cumplimiento e 

inclusive la terminación anticipada del contrato. 

La multa se aplicará sin forma de juicio y se deducirá de los Estados de pago, o de la garantía del 

contrato si aquellos no fuesen suficientes (incluye retenciones). 

La I.T.O. podrá exigir el término de las labores de cualquier subcontratista                   o trabajador del 

Contratista, por insubordinación, desórdenes, incapacidad u otro motivo grave debidamente 

comprobado a juicio del I.T.O., quedando siempre responsable el Contratista por los fraudes, vicios 

de construcción o abusos que haya podido cometer la persona separada. 

Si la I.T.O. detecta un avance inferior al 15% planificado v aprobado, podrá exigir el incremento 

de personal v/o fiiar normas para regular el ritmo de las faenas v dar cumplimiento al 

programa Gantt aprobado que rige la obra. 

El Contratista tendrá la obligación de reconstruir por su cuenta las obras o reemplazar los 

materiales que no sean aceptados por la I.T.O. 

La I.T.O. podrá ordenar el retiro, fuera de la zona de la faena, de los materiales que sean 

rechazados por mala calidad, cuando exista el peligro de que dichos materiales sean 

empleados en la obra sin su consentimiento. La falta de cumplimiento de esta orden deberá ser 

sancionada en la forma dispuesta en este numeral, sin perjuicio de ordenar la paralización de los 

trabajos en los cuales se utilizaría el material rechazado. 

15. Obligaciones del contratista 

 

15.1 Control de Calidad 

Para aquellos materiales y/o partidas que así lo requieren, en conformidad con las 

Especificaciones Técnicas, deberán efectuarse informes y controles de calidad, los que serán 

solicitados directamente por la Inspección y realizados por algún organismo competente (CESMEC 

- IDIEM - DICTUC u otro). 

El número y tipos de ensayos de calidad será el estipulado por las especificaciones técnicas o, en 

su defecto, por los que soliciten los organismos receptores de obras correspondientes. Los 

gastos que se originen por estos conceptos serán de cargo del Contratista. 

15.2 Corresponderá al Contratista 

 

a) Dirigir, ejecutar, administrar la construcción y ejecución de los trabajos contratados, 

personalmente, ciñéndose estrictamente a los planos (en caso de existir), especificaciones, 

normas y detalles en forma que permita la total y oportuna ejecución de las obras pactadas. 

b) Coordinar la ejecución del proyecto y el cumplimiento de las estipulaciones contractuales, 

ya sean de orden técnico o administrativo. 

c) Designación de personal idóneo y calificado, nombrando a un profesional que lo represente 

durante la ejecución de las faenas. 

d) El Contratista deberá mantener y actualizar a lo menos una vez por semana los gráficos de 

avance. 
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e) Proveer y mantener un libro de obras donde se anotará el avance de los trabajos, la actividad 

de ejecución, las fechas reales de inicio y todas aquellas anotaciones pertinentes a su 

trabajo en la obra. 

f) La presentación oportuna y con la documentación completa de los Estados de pago. 

g) Dar cumplimiento a las instrucciones impartidas por la I.T.O. 

 

h) El Contratista o jefe de las obras a cargo de los trabajos, o la persona que lo represente 

con arreglo a las disposiciones de los artículos anteriores, estará obligado a acompañar a los 

funcionarios del Mandante o de la Unidad Técnica que tengan encargo de visitar o inspeccionar 

las obras; a suministrar instrumentos, herramientas y otros medios que permitan a los 

referidos funcionarios hacer una revisión prolija de las obras en construcción, como también 

a presentar las planillas de jornales, facturas, controles, certificados y otros documentos que 

guarden relación con el contrato. En general, el Contratista estará obligado a proporcionar a 

dichos funcionarios y al Inspector Técnico de la Obras, los datos que se soliciten en 

conformidad a las instrucciones y/o formularios que para ese objeto se le entreguen. 

15.3 Personal del Contratista 

 

El número de trabajadores que se ocupe en las obras deberá tener relación    con la cantidad de 

obras por ejecutar y el tipo de tecnología que el Contratista oferte. 

El Contratista deberá informar mensualmente y mientras dure la obra y/o servicio adjudicado, a 

la Unidad Técnica, sobre el momento y estado de cumplimiento de las obligaciones laborales 

y previsionales de sus trabajadores, como, asimismo, de las obligaciones que de igual tipo o clase 

tengan los subcontratistas con sus trabajadores, conforme lo dispuesto en el artículo 183-C 

del Código del Trabajo. 

Esta obligación de informar deberá ser acreditada, respecto de las obligaciones previsionales, 

mediante Certificado emitido por la respectiva Inspección del Trabajo y en cuanto al cumplimiento 

de los derechos laborales, mediante la respectiva Liquidación de sueldo, debidamente firmada 

por el trabajador o bien por medios idóneos que garanticen la veracidad de dicho monto y estado 

de cumplimiento, tanto respecto de los trabajadores del Contratista, como también se exigirá la 

referida documentación respecto de las obligaciones que tengan los subcontratistas con sus 

trabajadores 

En caso que la empresa Contratista registre saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones 

de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los últimos 

dos años, los primeros estados de pago producto del contrato deberán ser destinados al pago de 

dichas obligaciones, debiendo el Contratista acreditar que la totalidad de las obligaciones se 

encuentran liquidadas al cumplirse la mitad del periodo de ejecución del contrato, con un 

máximo de seis meses. El Mandante y/o Unidad Técnica deberán exigir que la empresa 

contratada proceda a dichos pagos y le presente los comprobantes y planillas que demuestren 

el total cumplimiento de la obligación. El incumplimiento de esta obligación por parte del 

Contratista dará derecho a dar por terminado, inmediatamente, sin forma de juicio, el 

respectivo contrato, pudiendo llamarse a una nueva licitación en que el Contratista referido no 

podrá participar. 

Estas exigencias deberán cumplirse igualmente respecto de la subcontratación. 

La mano de obra que se utilice y/o emplee en la ejecución de las obras a que se obliga el 

Contratista, deberá ser íntegramente contratada por él. En consecuencia, el personal que el 
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Contratista ocupa, deberá estar subordinado a él en sus relaciones de trabajo y no tendrá 

vínculo alguno con la Unidad Técnica ni con el Mandante. 

El personal del Contratista, sub-Contratistas o proveedores, están autorizados a permanecer 

sólo en el recinto de la obra y no se les permitirá acceso a otras ya terminadas si las hubiera, salvo 

en casos específicos calificados por la Inspección Técnica. Para estos efectos el Contratista 

deberá establecer expresa prohibición. 

15.4 Profesional Residente de la Obra o Administrador del Contrato 

 

El Contratista bajo su responsabilidad designará un profesional o persona habilitada de acuerdo a 

la ley, responsable de la obra, para dirigir las faenas   de acuerdo al programa, el cual se entenderá 

ampliamente facultado para representar al Contratista en todos los asuntos relacionados con 

la obra. 

Este Profesional o persona debe permanecer en el lugar de las faenas mientras estas se 

desarrollen. También deberá existir un profesional o persona subrogante, de las mismas 

características, y con iguales atribuciones, por las ausencias que pueda experimentar el 

profesional titular. 

La designación de dicho profesional o persona y su subrogante deberá quedar registrada en el 

libro de obras. 

La Unidad Técnica podrá, en cualquier momento y por causas justificadas, ordenar al Contratista 

el término de las funciones de él o de los reemplazantes. 

15.5 Condiciones y Accidentes del Trabajo 

 

El Contratista tiene que suministrar a sus trabajadores los equipos e implementos necesarios de 

protección y tomar las medidas para mantener en la obra la higiene y seguridad en el trabajo, 

en conformidad a las normas legales que regulan la materia. 

Es obligación del Contratista efectuar la denuncia de los accidentes del trabajo y de las 

enfermedades profesionales, en conformidad con las disposiciones legales sobre la materia, 

debiendo informar al I.T.O. de los hechos ocurridos, haciendo entrega cuando corresponda de 

tales denuncias. 

Del mismo modo, deberá contar con uno o más profesionales especialistas del área, con 

permanencia de tiempo completo en el lugar de las faenas. 

15.6 Coordinación de Faenas 

 

El Contratista queda obligado a facilitar la ejecución de los trabajos que la Unidad Técnica contrate 

con otras personas o realice directamente, coordinando sus faenas sin que esto le dé derechos a 

pagos extraordinarios. Podrá solicitar aumentos de plazo sólo por causas justificadas por la I.T.O. 

que tengan directa relación con los trabajos que la Unidad Técnica contrate paralelamente. Dichos 

aumentos se concederán por Decreto de la Unidad Técnica, previa autorización del Mandante. 

15.7 Deterioro o Destrucción de las Obras 
 

Las circunstancias, los hechos o accidentes que produzcan el deterioro, destrucción, derrumbe o 

derribamiento de las obras o que ocasionen pérdidas de materiales, serán de cuenta del 

Contratista, salvo que se trate de casos extraordinarios o ajenos a toda previsión o que la obra 

haya sido recibida definitivamente. 
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15.8 Daños a Terceros 

 

Todo daño de cualquier naturaleza que, con motivo de la ejecución de las obras, se cause a 

terceros, será de exclusiva responsabilidad y costo del Contratista, salvo caso fortuito o fuerza 

mayor. 

En todo caso, la Garantía de Cumplimiento del Contrato servirá también para caucionar el pago de 

indemnización que pudiera corresponder por daños a terceros con motivo de la ejecución de las 

obras, de conformidad con la normativa legal vigente. 

15.9 De los Seguros 

 

Las pérdidas causadas por incendio u otros accidentes serán de cargo del contratista, quien podrá 

asegurar la obra por su cuenta, hasta la recepción provisional. La Unidad Técnica podrá ordenar 

asegurar aquellas obras que a su juicio corran mayor riesgo, de modo que se mantenga cubierto 

permanentemente por lo menos el 80% de su valor. En tal caso, podrá exigir al contratista que 

exhiba la póliza de seguro para dar curso a los estados de pago. 

En el evento que las pólizas de seguros contemplen deducibles, limites o sublímites de 

indemnización, los mismos serán de cargo único y exclusivo del Contratista. 

Las primas de las pólizas deben ser pagadas al contado. Para ello, debe tener estampado el texto 

de la póliza, un timbre que dé cuenta de dicho pago y constar por escrito tal circunstancia. 

No se podrá poner término anticipado o modificar las pólizas sin autorización escrita de la Unidad 

Técnica. 

La póliza deberá contener como mínimo las condiciones generales y especiales del seguro y sus 

coberturas de riesgo. Con todo, la póliza deberá contener en forma explícita y obligatoria una 

cláusula de rehabilitación y renovación automática (cobertura del 100% del tiempo mientras la 

póliza se encuentre vigente), de renuncia a los derechos de subrogación respecto de los 

asegurados y beneficiarios y de gastos de aceleración. 

La Unidad Técnica se reserva el derecho de rechazar la póliza de seguros presentada, si a juicio, 

incumple alguna de las condiciones indicadas, o las establecidas en las Normas Especiales de las 

presentes bases administrativas. 

15.10 Obligaciones Legales 
 

El Contratista queda especialmente sujeto a las disposiciones contenidas en el Código del 

Trabajo y a la legislación complementaria de dicho cuerpo legal en las relaciones con sus 

trabajadores, en especial las normas relativas a Seguridad Social y a la subcontratación. 

15.11 Saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social 

Durante la vigencia del respectivo contrato el adjudicatario deberá acreditar que no registra saldos 

insolutos de obligaciones laborales y sociales con sus actuales trabajadores o con trabajadores 

contratados en los últimos dos años. 

El órgano comprador podrá requerir al adjudicatario, en cualquier momento, los antecedentes 

que estime necesarios para acreditar el cumplimiento de las obligaciones laborales y sociales 

antes señaladas. 
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En caso de que la empresa adjudicada registre saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones 

de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los últimos 

dos años, los primeros estados de pago producto de esta licitación deberán ser destinados 

al pago de dichas obligaciones, debiendo la empresa acreditar que la totalidad de las 

obligaciones se encuentran liquidadas al cumplirse la mitad del período de ejecución de las 

prestaciones, con un máximo de seis meses. 

La entidad licitante deberá exigir que la empresa adjudicada proceda a dichos pagos y le 

presente los comprobantes y planillas que demuestren el total cumplimiento de la obligación. 

El incumplimiento de estas obligaciones por parte de la empresa adjudicataria dará derecho a 

terminar la relación contractual, pudiendo llamarse a una nueva licitación en la que la empresa 

referida no podrá participar. 

15.12 Otras Obligaciones del Contratista 

 

a) Será obligación del Contratista asegurar de su cuenta y riesgo, el tránsito por las vías públicas 

que haya necesidad de desviar o modificar a causa de los trabajos en ejecución y serán de su 

exclusivo cargo los perjuicios que originen a terceros y/o al municipio con motivo u ocasión 

del cumplimiento del contrato. 

b) Será también obligación del Contratista responder por las indemnizaciones que se originen con 

motivo de la incorrecta o extemporánea ejecución del proyecto. 

c) Corresponderá también al Contratista efectuar cualquier pago relacionado con la obra, por 

ejemplo: garantía de ruptura de pavimento, ocupación de calles, multas que pudieren tener 

como causa la trasgresión por parte de aquel o de sus dependientes a las leyes y reglamentos 

u ordenanzas. 

d) El Contratista será responsable, en especial, de todo daño ambiental que tenga su causa en la 

infracción a las normas de calidad ambiental, a las normas de emisiones, a los planes de 

prevención o de descontaminación, a las regulaciones especiales para el caso de emergencia 

ambiental o a las normas sobre protección, preservación o conservación ambientales, 

establecidas en la Ley de Bases del Medio Ambiente o en otras disposiciones legales o 

reglamentarias y en que haya incurrido éste o sus trabajadores durante y con ocasión de la 

ejecución de la obra. 

e) El Contratista está obligado, especialmente, a dar cumplimiento o responder por las 
obligaciones contractuales y previsionales con sus trabajadores y los del subcontratista. 

 
 

16. Ejecución de las obras 

 

16.1 Aprobación de Proyectos 

 

Es responsabilidad del contratista la obtención de las certificaciones y aprobaciones o 

autorizaciones necesarias, con sus antecedentes, planos, proyectos y especificaciones, así como el 

pago de los derechos municipales correspondientes, tanto en el ámbito constructivo, como en lo 

relativo a uniones, empalmes, extensiones y de pavimentación u otros, en su caso. 

16.2 Entrega del Terreno 
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Una vez firmado el Contrato, la Unidad Técnica comunicará al contratista el día en que se hará 

la entrega del terreno, de la entrega, se dejará constancia en un acta. El plazo de ejecución 

de la obra se contará a partir  del día hábil siguiente de la entrega del terreno. 

Si la entrega del terreno no se realiza dentro del plazo indicado, por causas imputables a la Unidad 

Técnica, ésta deberá informar por escrito al Mandante tales circunstancias. Con todo, si la Unidad 

Técnica no realiza la entrega del terreno dentro de los treinta días siguientes desde la suscripción 

del contrato, el Contratista podrá exigir el término anticipado del contrato, sin derecho a reclamar 

y/o demandar ninguna indemnización por este concepto. 

La demora por más de 15 días corridos en la iniciación de los trabajos o cualquier interrupción en 

el curso de ellos que dure igual plazo y que no haya sido causada por fuerza mayor o justificada 

plenamente ante la I.T.O., se considerará grave y, por lo tanto, dará derecho a la Unidad Técnica 

para dar término anticipado al Contrato, sin perjuicio de lo dispuesto en la cláusula denominada 

multas, de las presentes bases administrativas. 

16.3 Elementos que Deberá Suministrar el Contratista 

 

Será de cuenta de Contratista la provisión de todas las maquinarias y las herramientas necesarias 

para los trabajos, la instalación de faenas, almacenes y depósitos de materiales, la construcción 

de andamios, la conservación de los estacados y en general, todos los gastos que originen 

las obras. 

La Unidad Técnica no tendrá obligación de proporcionar sino el material a que expresamente 

se obliga de acuerdo con el Contrato y en la forma y época que se determine. 

16.4 Materiales Empleados en la Construcción 

 

Antes de ser usados y/o empleados los materiales en las obras, deberá darse aviso al I.T.O., para 

que, en vista del análisis y prueba del caso, resuelva y formule por escrito su aceptación o rechazo. 

No obstante, si durante el período de la construcción o durante el plazo de garantía se comprobare 

que el material aceptado por el I.T.O., ha resultado deficiente en el hecho, el Contratista tendrá 

la obligación de reemplazarlo y de reconstruir por su cuenta y a su costa la obra en que fue 

empleado. 

Cuando en las Especificaciones Técnicas se considere, para una o más partidas, la posibilidad de 

usar materiales alternativos con los que puedan ser ejecutados, el Contratista estará en libertad 

de emplear cualquiera de ellos, previa autorización de la Unidad Técnica, sin que el precio 

unitario de la partida pueda alterarse. Dicha autorización deberá quedar establecida en un 

plazo máximo de cinco días hábiles, desde recibida la solicitud. 

16.5 Modificación del Programa de Trabajo 

 

Cuando circunstancias especiales lo aconsejen, la Unidad Técnica podrá modificar el programa 

de trabajo (carta Gantt). También podrá modificarse este programa, a solicitud del Contratista, 

cuando su petición se fundamente en caso fortuito o fuerza mayor certificada por la Unidad 

Técnica. Si la modificación implica un aumento de plazo, deberá ser autorizada por el Mandante. 

16.6 Propiedad Intelectual, Derecho de Imágenes y Difusión 

 

El producto del trabajo que desarrolle el contratista y/o sus dependientes, con ocasión de 

la ejecución de sus obligaciones y/o desarrollo de las obras, en su caso, tales como productos 
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audiovisuales, imágenes, archivos de audio, aplicaciones para móviles, textos, diagnósticos, 

bases de datos, informes, bases administrativas, especificaciones técnicas y, en general, toda 

obra que se elabore en cumplimiento de las presentes bases administrativas, serán de propiedad 

de la Unidad Técnica. El Contratista se hace responsable de contar con todas las licencias o 

permisos de uso necesarios, si fuera pertinente, para que los productos puedan ser utilizados 

por la Unidad Técnica. 

 

17. Pago 
 
17.1 Unidades Municipales que intervienen en el proceso de pago 
 
Unidad técnica – DOM:  

- Emitir informe de autorización por la correcta recepción de las obras ejecutadas, de las 
causales o de montos de las multas, si las hubiese, entregando su visto bueno para continuar 
con el trámite de pago. 

- Informar al proveedor respecto de la recepción conforme de la obra y solicitar emitir la 
factura del mes correspondiente. 

- Remitir la documentación revisada de acuerdo con lo dispuesto en Instructivo N° INST-003 
de la Dirección de Administración y finanzas. 

- Enviar la factura, orden de compra, con todos los antecedentes que respaldan el estado de 
pago, al departamento de contabilidad y presupuesto de la Dirección de Administración y 
finanzas, para proceder a la confección del Decreto de pago correspondiente. 

- Recepción de Orden de Compra en estado de recepción conforme y todos los antecedentes 
enviados por la unidad técnica.  

- Recepción de la factura emitidas en forma y fondo correctamente y en caso contrario, 
deberá objetar el contenido de ella en un plazo de 8 días corridos. 

- Si la factura fuese cedida, solo en caso de factoring, deberá informar al Departamento de 
Contabilidad y presupuesto de la Dirección de Administración y finanzas, el nombre del cual 
debe emitir el Decreto de Pago correspondiente. 

- En caso de órdenes de embargo y/o retenciones judiciales emitidas por las autoridades 
correspondientes, la Dirección de Administración y Finanzas a través de su Secretario 
Técnico, deberá informar al Departamento de contabilidad a la Sección de Bases y Licitación, 
dependiente de SECPLA y Unidades técnicas respectivas, a quienes y que monto deben ser 
facturados los pagos, cuyo total no puede exceder al monto del estado de pago autorizado 
por la inspección técnica, debiendo privilegiar el pago de retenciones. 

- No obstante, lo anterior deberá indicar de esta situación a la Dirección de Asesoría Jurídica. 
 
Sección de Bases y licitaciones, dependientes de SECPLA: 

- Verificarla creación de orden de compra, a través del sistema de información del mercado 
público. 

- Verificar existencia de multas y si fuese procedentes que estas estén canceladas según 
numeral de multas de las presente bases administrativas. 

- Remitir a Unidad técnica encargada de velar por la correcta ejecución del contrato, lo 
siguiente: memorándum de adquisiciones. EE.TT. Bases de licitación y anexos. Decreto 
aprueba bases y designa comisión evaluadora. Decreto aprueba consultas y respuestas, en 
caso de existir. Acuerdo/acta de Concejo Municipal, en caso de existir. Acta apertura. Acta 
evaluación. Certificado de disponibilidad presupuestaria. Decreto que aprueba 
adjudicación. Contrato, en caso de existir. Decreto aprueba contrato, en caso de existir. 
Garantías, copia de memorándum recepcionado por tesorería dependiente de DAF, con la 
respectiva boleta de garantía. Copia de licitación, anexos proveedor adjudicado. Orden de 
compra. 

 
17.2 Forma del pago 
 
El pago será a suma alzada, sin intereses de ningún tipo e impuestos incluidos, en la 

periodicidad que se indique, contra avance físico y la última contra entrega de recepción 

provisoria. El pago se regirá por la siguiente regla: 
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a) El Mandante pagará al Contratista el valor de las obras ejecutadas a través de 

tres (03) estado de pago, de acuerdo al avance físico de la obra. Este deberá 

ser entregados en la Unidad Técnica     a más tardar el día 10 de cada mes. 

Los Estados de pago, serán considerados como abonos parciales que efectúa el Mandante y en 

ningún caso se estimarán como una recepción parcial o total de la obligación cumplida por el 

contratista. 

b) El Contratista solicitará a la Unidad Técnica por escrito que se curse cada 

Estado de pago, el cual será revisado por el I.T.O. para su aprobación o rechazo 

dentro de los 5 días siguientes a contar de la fecha de presentación del mismo. 

En caso de rechazo el plazo indicado comenzará a regir desde la fecha de 

presentación del pago reformulado con las observaciones corregidas a 

satisfacción del I.T.O. Con todo, el contratista deberá ingresar cada estado de pago 

mensual a más tardar, los días 15 de cada mes en la Oficina de Partes del 

Mandante. 

Si el estado de pago se retrasa por causas imputables a la Unidad Técnica, ésta deberá informar 

por escrito al Sr(a) Alcalde(sa), las causas que originan tal atraso. 

c) La solicitud de pago deberá acompañar los siguientes documentos en original 

más una copia: 

a) Carta de solicitud dirigida por el Contratista a la Unidad Técnica. 
b) Factura a nombre de la Municipalidad de San Pedro de Atacama; R.U.T.: 69.252.500-0, 

domicilio en calle Gustavo le Paige# 328, Comuna de San Pedro de Atacama, contemplando 

en su detalle el nombre del provecto. La factura deberá enviarse con la copia original cliente, 

triplicado de control tributario y cuarta copia de cobro ejecutivo (cedible). 

c) Estado de pago según avance físico (detalle del mismo, partida por partida, firmado y 

timbrado por la Inspección Técnica). 

d) Certificado de la Inspección del Trabajo a la que corresponde la obra, en original, relativo al 

cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales respecto de los trabajadores 

del Contratista y los del subcontratista si los hubiera (emitido en el mes que se solicita la 

tramitación del estado de pago y correspondiente a las remuneraciones del mes 

inmediatamente anterior). F30-1 

e) Informe fotográfico que exhiban claramente el desarrollo e hitos importantes (ej.: letrero de 

obras) 

 

Estos documentos se deberán presentar con firma original o firma electrónica del Contratista 

y todos los participantes. Se solicitarán 2 originales de cada documento y presentados en el 

orden establecido. 

En el caso del primer estado de pago, además, deberá acompañar copia de Acta de entrega de 

terreno, Contrato, Decreto que aprueba el Contrato y Decreto. Con todo, previamente deberá 

encontrarse en custodia  del Mandante, la boleta de Garantía de Fiel Cumplimiento de 

Contrato. 

Para el último estado de pago se realizará con recepción provisoria del proyecto, también será 

requisito que se encuentre acreditado el cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales 

para todo el periodo que comprendió el desarrollo de la obra. Del mismo modo, deberá 

adjuntarse  el Acta de Recepción Provisoria sin observaciones. 
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Otros documentos solicitados por el Mandante o por el I.T.O. o mencionados por el Contrato y 

que sean necesarios para respaldar el Estado de Pago. 

 
El giro del proveedor debe ser acorde a la actividad del servicio contratado, por lo que la 
Dirección de Administración y Finanzas podrá solicitar información del mismo.  

 

De las Cesiones de Crédito o Factoring 

En caso de celebrar el contratista un contrato de factoring, éste deberá notificar al Mandante y 

Unidad Técnica dentro de las 48 horas siguientes a su celebración. Asimismo, la empresa de 

factoring deberá tomar las providencias necesarias y oportunas de notificación a este Mandante 

de dicho contrato, a fin de hacer efectivo el cobro de la respectiva factura, siempre que no existan 

obligaciones o multas pendientes. En todo caso lo anterior no implica de modo alguno la 

aceptación anticipada del eventual contrato de factoring por parte de la Municipalidad de San 

Pedro de Atacama, toda vez que dicha aceptación deberá efectuarse en la oportunidad 

correspondiente, en conformidad con las disposiciones de la ley N° 19.983, que regula la 

transferencia y otorga mérito ejecutivo a la copia de la factura. 

El Mandante no se obliga al pago del factoring en caso de existir obligaciones y/o multas 

pendientes del contratista. Tratándose del cobro de facturas, el Mandante no se obliga al pago de 

facturas en el caso de que la misma no se haya debidamente aceptada por su parte, o exista 

inejecución o falta de obras ejecutadas y/o incumplimiento de las obligaciones encomendadas al 

contratista, y demás casos de conformidad con la normativa legal vigente. 

En ningún caso, la notificación del factoring puede hacerse llegar al Mandante y Unidad Técnica, 

en fecha posterior a la solicitud de pago (estado de pago) que corresponde a la factura cedida. 

d) Prórroga Para Reconstruir Obras Defectuosas 

 

Las interrupciones que puedan experimentar las obras a consecuencia del rechazo de la I.T.O. de 

materiales o de ejecución de las obras que no cumplan con las condiciones del contrato, no 

autorizan al Contratista para solicitar prórroga del plazo. 

Sólo la Unidad Técnica, previa autorización del Mandante, en su caso, podrá conceder prórroga 

del plazo por la necesidad de reconstruir las obras defectuosas, cuando éstas, habiendo sido 

aceptadas por la I.T.O. no pudieren atribuirse a mala fe, a la falta de atención o incompetencia 

de parte del Contratista, sin que ello importe aumento de precio. 

e) Multas 

 

 El proveedor adjudicado deberá pagar multas por incumplimientos en la prestación de los servicios, 
de conformidad con los siguientes criterios  
 

FALTA MULTA 

En caso de atraso en la entrega de la obra según 
plazo de entrega Anexo E1 (sin solicitud de 

ampliación de plazo). 

 
5 UTM por cada día de retraso 

En caso de incumplimiento a una Orden 
impartida por el I.T.O 

3 UTM por cada incumpliendo no resuelto por el 
contratista. 

En caso de atraso en la ejecución de la Obra 5 UTM por cada día de retraso 
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Las referidas multas, en total, no podrán sobrepasar el 15% del valor total de la relación contractual 
con impuestos incluidos. En caso de que se supere el 15%, se configurará una causal de término 
anticipado de la relación contractual. 
 
Todas las multas serán descontadas de los estados de pago que correspondan, en caso de ser pago 
único será descontando mediante Nota de Crédito de la Factura. La Unidad Técnica deberá notificar 
al prestador del servicio de los casos y/o situaciones que ameriten y/o motiven la aplicación de multas 
y/o sanciones con la finalidad de que, en forma previa a la dictación del acto administrativo respectivo, 
éstos puedan entregar los antecedentes y argumentos que estimen pertinentes.  
 
Notificada la proposición de aplicación de multa y/o sanción al prestador de servicios, éste dispondrá 
de 5 días hábiles para reclamar y/o formular y/o presentar su contestación y/o descargos por escrito. 
El plazo comenzará a correr a partir del día hábil siguiente al de la notificación. 
 
Los descargos deberán presentarse en la Oficina de Partes, en horarios de lunes a viernes, de 08:30 a 
13:00 horas ubicado en Gustavo Le Paige N°328, los que deberán ser dirigidos al Señor Alcalde. El 
documento en que consten los descargos deberá indicar expresamente como referencia el número 
de carta de la Unidad Técnica que informa y/o materializa la proposición de la sanción y/o multa. Es 
posible ingresar los descargos mediante carta firmada ingresada por correo electrónico 
oficinadepartes@munispa.cl o de manera presencial en dirección indicada en presente párrafo.   
 
Transcurrido este plazo, y con los antecedentes que la Unidad Técnica disponga y/o que el prestador 
de servicios haya aportado, se dictará un acto administrativo que se pronunciará sobre los hechos, la 
sanción y la cuantía, si correspondiere, a través de un Decreto fundado. 
 
Las sanciones impuestas serán notificadas mediante carta dirigida al prestador de servicios, al correo 
electrónico que inscriba en los documentos. 
En contra del referido acto administrativo procederán los recursos que al efecto contempla la ley N° 
19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Órganos 
de la Administración del Estado. 
 
Cuando las multas se fijen en una unidad financiera distinta, el monto en moneda nacional será 
determinado al día de emisión del respectivo acto administrativo que origina el cobro de la multa.  
 
Cuando el cálculo del monto de la respectiva multa, convertido a pesos chilenos, resulte un número  
con decimales, éste se redondeará al número entero más cercano. La fecha de conversión será la del 
día de emisión del respectivo acto administrativo que origina el cobro de la multa. 
 
Las multas se aplicarán sin perjuicio del derecho de la entidad licitante de recurrir ante los Tribunales 
Ordinarios de Justicia, a fin de hacer efectiva la responsabilidad del contratante incumplidor. 
 
No procederá el cobro de las multas señaladas en este punto, si el incumplimiento se debe a un caso 
fortuito o fuerza mayor, de acuerdo con los artículos 45 y 1547 del Código Civil o una causa 
enteramente ajena a la voluntad de las partes, el cual será calificado como tal por la Entidad Licitante, 
en base al estudio de los antecedentes por los cuales el oferente adjudicado acredite el hecho que le 
impide cumplir. 

18. Recepción de las obras 
 

18.1 Recepción Provisoria 
 
18.1.1 Obra Terminada y sin Observaciones 

 

Una vez terminados los trabajos, el Contratista solicitará por escrito a la Unidad Técnica la 

recepción de las obras, acompañando: 

a) Certificados de cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales para todo el período 

que abarcó la ejecución de la obra, acreditando que no existen reclamos pendientes relativos 

mailto:oficinadepartes@munispa.cl
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a esta obra. Este documento también será exigible para los subcontratistas. 

 

b) Certificados de los servicios o empresas externos. 
 

c) De igual modo, agregará los demás certificados y comprobantes que, a juicio de la Unidad 

Técnica, sean necesarios para respaldar la recepción (servicios empleados en la ejecución de 

la obra, o de aportes y derechos en otros servicios, según proceda, etc.). 

El I.T.O. verificará el fiel cumplimiento de los planos y especificaciones del contrato y determinará 

en el Libro de Obra, la fecha en la que el Contratista puso término a ésta y solicitará la 

constitución de la Comisión receptora, previa solicitud de la recepción provisoria de las obras 

por parte del contratista. 

Al acto de recepción provisoria y definitiva asistirá la Comisión y el Contratista o su 

representante. 

La comisión estar conformada por a lo menos 3 profesionales relacionadas con el área. Y deberá 

estar debidamente decretada. 

Una vez verificado el cabal cumplimiento se dará curso a la recepción provisoria y se levantará 

un Acta que será suscrita por todos los asistentes. 

Se consignará como fecha de término de las obras, la fecha de esta recepción provisoria. No se 

cursarán multas por atraso si la solicitud de recepción de las obras por parte del Contratista es 

igual o anterior a la fecha de vencimiento del plazo contractual (aumentos de plazos incluidos). 

La Unidad Técnica deberá procurar realizar el Acto de recepción dentro de los primeros 15 

días corridos, contados desde la fecha de ingreso de la solicitud de recepción del contratista. Si 

por causas imputables a la Unidad Técnica, el acto de recepción no puede realizarse 

oportunamente, deberá informarse al Mandante, en el mismo plazo (05 días hábiles) las causas 

que originan dicho atraso y la fecha en que se realizará el acto de recepción (el  que en ningún 

caso debe llevarse a cabo, en un plazo superior a los diez días hábiles desde que el Contratista 

solicite la recepción de las obras). 

Sin perjuicio de lo anteriormente expuesto, deberá darse cumplimiento, en lo pertinente, a 

las normas sobre inspecciones y recepciones de obras contenidas en la Ley General de Urbanismo 

y Construcciones y en la Ordenanza sobre la materia, en cuanto a las funciones fiscalizadoras de 

la Dirección de Obras Municipales, a la Inspección Técnica encargada de que la obra se ejecute 

conforme a las normas de construcción aplicables y, en fin, a su recepción, que deberá solicitarse 

adjuntando un informe del inspector técnico que certifique la ejecución conforme a los planos y 

especificaciones del proyecto. Lo dicho es sin perjuicio del período de correcta ejecución de 

obras  y de la recepción a que se refiere el numeral 13 de estas bases administrativas. 

 18.1.2 Obra No Terminada 

Si de la inspección de la obra que haga la Comisión Receptora, resulta que  los trabajos no 

están terminados o no están ejecutados en conformidad con las bases administrativas y 

especificaciones técnicas, la Comisión receptora no dará curso a la recepción provisional y fijará 

un plazo definido, sujeto a multa por atraso, si éste excediere el plazo contractual, para que el 

Contratista ejecute a su costa los trabajos o reparaciones que ella determine. 

En ningún caso el Contratista podrá excusar su responsabilidad por los trabajos defectuosos o 

negarse a reconstruirlos bajo pretexto de haber sido aceptados por la I.T.O. 
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Si el Contratista no hiciere las reparaciones y cambios que se ordenaren, dentro del plazo que fije 

la Comisión Receptora de acuerdo a la cantidad de obras pendientes, la Unidad Técnica podrá 

llevar a cabo la ejecución de dichos trabajos por cuenta del Contratista y con cargo a las 

retenciones del Contrato. 

Lo anterior, sin perjuicio del cobro de multas a que hubiere lugar, de hacer efectiva la boleta de 

garantía respectiva y/o solicitar la terminación anticipada del contrato. 

Una vez subsanados los defectos observados por la Comisión, ésta deberá proceder a efectuar la 

recepción provisional, estimándose como fecha de término de las obras la fecha de esta 

recepción provisoria efectiva. 

18.1.3 Plazo de Garantía 
El plazo de las garantías será el indicado en las Normas Generales o, en su defecto, el modificado 

por las Normas Especiales; plazo durante el cual el Mandante custodiará las garantías que 

caucionarán al Contrato. 

Este plazo se entenderá, sin perjuicio de la responsabilidad del contratista conforme a las 

disposiciones vigentes (artículo 2003, regla tercera del Código Civil y otras). 

 

18.1.4 Recepción Final 
La Recepción Final se hará a petición escrita del Contratista en la misma forma y con las 

mismas solemnidades que la provisional, transcurrido el plazo de 12 meses, contado desde la 

Recepción Provisoria. En todo caso, deberá efectuarse a más tardar 20 días antes del vencimiento 

de la garantía de correcta ejecución de obras. Efectuada la Recepción Final, la Unidad Técnica 

informará al Mandante y enviará copia de dicha Recepción que será requisito, para que se 

proceda a devolver la garantía de correcta ejecución de obras 

19. Término anticipado del contrato 

La Unidad Técnica podrá poner término unilateral y administrativamente el contrato, en forma 

anticipada, sin forma de juicio e ipso facto, mediante   acto administrativo fundado, en los 

siguientes casos, que se enuncian a vía enunciativa y ejemplar, sin ser taxativas, y sin perjuicio de 

las multas e indemnizaciones y demás acciones que procedan. 

19.1 Causales de Terminación Anticipada del Contrato: 

 

a) Si el Contratista es declarado en quiebra, solicita su quiebra o inicia proposiciones de 

convenio con sus acreedores. 

b) Si hay orden de ejecución y embargo de todo o parte de sus bienes. 

 

c) Si ha llegado a un arreglo de traspaso de todo o parte de sus bienes en favor de sus 

acreedores. 

d) Si ha acordado llevar el Contrato a un comité de inspección de sus acreedores. 

e) Si el Contratista es una sociedad y va a su liquidación. 
 

f) Si al Contratista le fueren protestados documentos comerciales que mantuviere impagos 

durante 60 días o no fueren debidamente aclarados dentro de dicho plazo. 

g) Si el Contratista fuere condenado por algún delito que merezca pena aflictiva, o algún socio 

de una empresa constituida en forma distinta a una sociedad anónima, o si lo fuere, el 

gerente o alguno de los directores de dicha sociedad anónima. 
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h) Si el Contratista ha hecho abandono de las obras o ha disminuido el ritmo de trabajo a un 

extremo que, a juicio de la Unidad Técnica, equivalga a un abandono de las mismas. 

i) Si no ha comenzado las obras dentro de los 15 días corridos siguientes a la entrega del 

terreno o las ha suspendido por 15 días o más, habiendo requerimiento por escrito de la 

Unidad Técnica en orden de iniciarla o continuarla sin que el Contratista haya justificado su 

actitud. 

j) Si no ha efectuado, dentro de 15 días después de haber sido notificado por escrito por 

la Unidad Técnica, la remoción y reemplazo de materiales, equipos o personal que hayan 

sido rechazados. 

k) Si a juicio de la Unidad Técnica no está ejecutando las obras de acuerdo al Contrato o, en 

forma reiterada o flagrante, no cumple con las obligaciones estipuladas. 

a. Si por errores del Contratista las obras que quedaren con defectos graves no pudieren ser 

reparadas y dichos defectos comprometieren, a juicio de la Unidad Técnica, la seguridad de 

las obras u obligasen a modificaciones sustanciales del proyecto. 

l) En caso de muerte del Contratista o socio que implique término de giro de la empresa 

constructora. 

m) El incumplimiento del pago de los sueldos, salarios y leyes sociales o el pago de 

proveedores, a menos que se subsane dicha situación dentro de quinta día desde 

que le fuera advertido formalmente por la Unidad Técnica. 

n) Todo otro incumplimiento grave de las obligaciones contraídas por el contratista. 

o) Cuando la Unidad Técnica de común acuerdo con el contratista, acuerdan terminar 

anticipadamente el contrato. 

En cualquiera de los casos señalados en la presente cláusula, excepto el indicado en la letra p), la 

Unidad Técnica podrá solicitar la Mandante hacer efectiva la Boleta de garantía que corresponda, 

sin perjuicio de las multas e indemnizaciones por perjuicios que fueren procedentes. 

19.2 De la Liquidación del Contrato 

 

La duración del contrato será hasta la liquidación definitiva de éste, la cual procederá luego de 

efectuada la recepción definitiva, sin observaciones por parte de la Unidad Técnica, mediante acto 

formal de esta última, que deberá suscribir el contratista, y aprobado por Decreto administrativo, 

con la finalidad de formalizar la terminación del vínculo contractual y, en su caso, efectuar los 

correspondientes ajustes de cuentas, multas, saldos y demás aspectos que resulten pertinentes. 

Formulada la liquidación del contrato, debidamente suscrita por el contratista, la Unidad Técnica 

procederá a devolver la garantía de fiel cumplimiento del contrato, dentro del plazo de 90 

días contados desde la   fecha del acta de recepción definitiva. 

Cuando el contratista, previamente notificado, no se presenta a la citación para practicar la 

liquidación de común acuerdo, o si las partes no logran acuerdo sobre el contenido de la misma, 

la Unidad Técnica, junto con acreditar dicha circunstancia, liquidará el contrato directa y 

unilateralmente, mediante acto formal. La constancia de la notificación previa, mediante carta 

certificada, será condición de validez para la liquidación unilateral. 

El Contratista que no haya suscrito y aceptado la liquidación podrá reclamar de ella, dentro del 

plazo de 30 días, contados desde la tramitación del acto administrativo pertinente. Transcurrido 

ese plazo, la liquidación se entenderá aceptada por el Contratista. 



MEJORAMIENTO CAPILLA SEQUITOR, COMUNA SAN PEDRO DE ATACAMA. 

 

35 

 
20. Requerimientos técnicos 

 
20.1 Obras Licitadas 

 
Las obras requeridas se detallan en las especificaciones técnicas y el proyecto. Dichos productos 
y/o servicios serán considerados como requisitos técnicos mínimos obligatorios, de modo que, la 
oferta que no cumpla con su propuesta o perjudique lo requerido por la Municipalidad, es decir 
que afecte negativamente a lo requerido por la Municipalidad, será declarada inadmisible o fuera 
de bases según corresponda. 
 

21. Ficha proveedor Mercado Publico 
En virtud del Art. 96 bis del reglamento de Compras Públicas, En caso de incumplimientos al 
contrato, ejecución de multas, cobro de garantías, o termino anticipado del contrato, será la 
Unidad Técnica quien deba informar al Administrador de la Plataforma Mercado Público de 
la Municipalidad para que este registre en la ficha del proveedor el incumplimiento 
respectivo. 

 
 
 
 
 

JUAN MURILLO DE LA TORRE 
ENCARGADO ADQUISICIONES DAF 

 


